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國立屏東大學 105 學年度第 2學期總務會議紀錄 

時間：106 年 5 月 25 日(星期四)中午 12時 10 分 

地點：五育樓 4 樓第一會議室 

主持人：陳總務長永森 

出、列席人員：                                      記錄：張瓊尹 

壹、主席報告： 

貳、宣讀 105 學年度第 1 學期會議(106.1.5)建議事項執行情形【准予備查】 

建議事項 回應處理方式 執行情形 

一、人文社會學院蔡玲瓏老

師：民生校區文創系建置之

海盜船拆除進度為何? 

已與文創系葉主任溝通，海

盜船編有財產，需俟財產減

損程序辦妥後才能拆除。 

該項財產業已完成減損作

業程序並已拆除完畢。 

二、主計室周主任：建請總

務處能提供校內各棟建物

之用電紀錄表。 

請營繕組提供。 目前校區各棟建築物之用

電已裝有電錶量測該棟建

築用電。 

 

 

叁、各組工作報告 

一、文書組 

(一)、105 年 12 月至 106 年 4 月本組完成工作如下： 

日期 工作項目 

105 年 12 月 2 日 進行 105 年度第 2 次公文檔案管理系統災害復原演練案 

105 年 12 月 2 日 辦理 105 年度文書檔案基礎教育訓練(通識入門 2) 

105 年 12 月 11 日 那時、此刻我們的校長檔案展(民生校區圖書館 6 樓中庭) 

105 年 12 月 11 日 檔案金頭腦 

105 年 12 月 11 日 紀鹿來了檔案宣導活動 

105 年 12 月 11 日 寫給校長的明信片 

105 年 12 月 20 日 教育部 105 年檔案管理追蹤輔導訪視 

106 年 1 月 24 日 頒發 105 年屏大金檔獎 

106 年 2 月 8 日 進本校附小進行檔案管理業務督導 

106 年 3 月 13 日 106 年度文書檔案基礎教育訓練(通識入門 3) 

106 年 3 月 13 日 106 年度第 1 次公文檔案管理系統災害復原演練 
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(二)、合校後節能減紙成效(105 年 11 月-106 年 4 月) 

月份 
線上簽核

比率 

發文平均

日數 

電子收文

比率 

電子發文比

率(全部) 

採購紙

張數量 

網路申

辦服務 

電子化會

議比率 

105年 11月 92.31% 1.13 84.96% 46.25% 17.1 155 61.64% 

105年 12月 89.09% 1.18 86.42% 45.59% 64.8 535 52.63% 

106 年 1 月 91.30% 1.27 87.49% 41.46% 2 931 59.05% 

106 年 2 月 92.90% 1.26 87.39% 50.49% 33 555 54.55% 

106 年 3 月 92.21% 1.21 85.37% 54.32% 21.3 790 67.86% 

106 年 4 月 93.60% 1.09 88.63% 56.60% 13.6 855 64.03% 

本校所擬訂電子公文節能減紙續階方案，其衡量指標分年目標值為 103 年至 105

年止，皆已達成目標值。 

 
二、事務組 

(一)、採購業務（統計期間：自 105 年 8 月起至 106 年 4 月止） 

1.新臺幣 10 萬元以上之採購案件：共計辦理 143 件，採購金額達約 1 億 830 萬

元，統計目前已決標案件共計節省經費 525 萬 4,935 元。 

2.共同供應契約採購案件：共計辦理 486 件，採購金額達 2,178 萬 8,135 元。 

3.新臺幣 3 萬元以上未達 10 萬元之採購案件：共計辦理 525 件，採購金額達約

3,283 萬元，議價後節省金額達 35 萬 3,115 元。 

(二)、校園整理維護業務： 

1.民生校區 

(1)迎曦湖旁補植洋紅風鈴木 11 株 

(2)山高水長地景植栽調整 

(3)大門入口補植羅漢松 2 株 

(4)全區大王椰子、中東海棗、霸王棕等修剪 

(5)中央大道旁麻六甲合歡修剪 

(6)禮堂舞台地坪汰換更新 

(7)小東樓前 1/2 平台更換骨架 

2.屏商校區 

(1)入口大門旁移植榕樹 2 株(校長捐贈) 

(2)全區大王椰子修剪 

(3)全區補植樟樹、笳冬樹、南洋杉等共計 53 株 

3.林森校區 

(1)科學館入口景觀補植茶樹 2 株 

(2)全區補植龍柏 17 株 

(3)大門入口中東海棗修剪 
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(4)民教路旁菩提樹修剪 

 

三、出納組 

(一)、民生校區五育樓北側已經裝設台灣銀行的自動提款機，根據台灣銀行反映，

該機的使用率低，因此，大家若需要提款，可就近提款，方便、安全、且又

是新鈔。 

(二)、辦理就學貸款的學生，其應繳註冊費未辦貸款的部分，自 106 學年度第 1 學

期起改至出納組櫃台繳交。 

 

四、營繕組 

(一)、工程相關事項 

1. 屏商校區女生第一宿舍鋁門更新工程，結算金額新臺幣 30 萬元，於 106 年 3

月 17 日驗收合格。 

2. 運動場館地坪修繕工程，於 106 年 3 月 21 日驗收合格，結算金額新臺幣 56

萬 9,563 元。 

3. 屏商校區第一停車場及周邊地坪整修工程，契約總價新臺幣251萬9,000元，

業於 106 年 5 月 16 日辦理驗收。 

4. 屏商、民生及林森校區建築物屋頂地坪改善工程，預計 106.05 中旬簽辦上網

招標（屏商校區教學壹-貳館、圖資大樓、變電站等 4 棟；民生校區五育樓、

體育館及禮堂及林森校區六愛樓等）。 

5. 敬業樓無障礙電梯新建工程，決標金額新臺幣 397 萬元，目前因消防圖審尚

未核可，故未開工。 

6. 「屏商校區人工草皮足球場設計監造案」業於 106 年 5 月 13 日完成設計。 

7. 屏商校區活動中心東、西及南側天花板修繕工程，決標金額新臺幣 95 萬元，

定於 106 年 6 月 5 日開工。 

8. 屏商校區教學壹館廁所搗擺(隔屏)更新工程預計 106 年 5 月 24 日開標，定於

106 年 6 月 19 日開工。 

9. 屏商校區圖資大樓外牆整修工程，因計劃變更，即將辦理建築師遴選。 

10. 屏商校區新建宿舍案，目前進行設計中，預計 8 月左右開工。 

11. 屏商校區女生第一宿舍盥洗室整修工程業已委託設計監造，預計 5 月底前辦

理發包作業。 

12. 屏商校區圖書館 6 樓空間改造整修工程，預計 5 月底前辦理發包作業。 
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13. 林森校區蕙蘭樓 C 棟宿舍整修工程，工程費 212 萬 7,000 元，業於 106 年 2

月竣工。 

14. 民生校區禮堂舞台地板汰換工程，工程費 131 萬 3,235 元，業於 106 年 4 月

竣工。 

15. 林森校區科學館鋁窗修繕工程，工程費 28 萬 9,053 元，預定於 106 年 5 月 29

日前竣工。 

16. 林森校區六愛樓背立面外牆整修工程，工程費 386 萬元，預定於 106 年 6 月

18 日前竣工。 

17. 屏商校區女生第一宿舍無障礙電梯新建工程，工程費新臺幣(以下同)367 萬元

整，預定 106 年 5 月 18 日竣工。 

18. 內政部建築研究所補助「106 年度民生校區消防防災監控智慧化改善工程」，

工程費 186 萬 7,937 元整，106 年 5月 10 日開工，工期 60 日曆天，預定 106

年 7 月 8 日竣工。 

19. 屏商校區教學壹館及教學貳館冷氣電源整修改善工程，主要改善提升變壓器

容量，已於 106 年 5 月 15 日公開招標公告，106 年 5 月 26 日開標，工期 70

日曆天，預定 106 年 8 月 15 日前竣工。 

(二)節約能源執行報告：依據:「政府機關及學校節約能源行動計畫」規定辦理 106

年政府機關及學校「節電行動計劃」，本校 1~5 月份油電節電績效如下： 

1.106 年 1-5 月份用電統計： 

(1)民生校區(電號 12083179105)用電總計 1,272,800 度，較去年同期 1,624,200

度，增加用電 74,600 度。 

(2)林森校區(電號 12051507105)用電總計 493,800 度，較去年同期 551,700 度，

增加用電 93,060 度。 

(3)屏商校區(電號12085313103)用電總計953,800度，較去年同期1,177,000度，

增加用電 79,000 度。 

(4)溫水游泳池(電號 12051507207)用電總計 342,160 度，較去年同期 385,040

度，增加用電 27,360 度。 

(5)國際學苑A棟(電號1205144902)用電總計20,160度，較去年同期22,480度，

增加用電 5,040 度。 

(6)全校 5 只高用電 1-5 月份累積用電績效:增加用電 279,060 度 

 

106-105 年（民生、林森、屏商校區）用電增減統計表 
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電錶/月份 1 月 2 月 3 月 4 月 5 月 1-5 月小計 

民生校區 11,200 34,000 26,600 26,800 -24,000 74,600 

林森校區 29,880 16,980 16,080 43,980 -13,860 93,060 

屏商校區 23,400 26,600 19,800 21,000 -11,800 79,000 

溫水泳池 7,280 -13,120 14,640 2,640 15,920 27,360 

國際學苑A棟 280 960 1,280 560 1,960 5,040 

合計 72,040 65,420 78,400 94,980 -31,780 279,060 

累計增減 72,040 137,460 215,860 310,840 279,060   

 

2.106 年 1-4 月份用油統計： 

106年度 1-4月用 2211.09公升，較去年同期用油 2335.59公升，減少 124.5公升。 

3.本校 106 年度節電目標： 

(1)依據「政府機關及學校節約能源行動計畫」合訂本(105 年 11 月頒布)，該行

動計畫 105 年至 108 年規定應節電 4％，即每年應節電 1％為目標。 

(2)本校 105 年節電績效節電率 3.62％(達到當年度 1％目標以上)，106 年度要請

全體師生共同保持節約用電，以確保未來 3 年能達到規定目標。 

4.本校 106 年度節油目標： 

105 年節油績效較前一年度淨增加 524.25 公升，尚需本校各單位節省公務車之申

請，以符合該行動計劃(以 104 年用油為基準以不成長為原則規定)，（本校 104 年

度用油量 5746.14 公升），106 年度公務車用油請努力降低至 5746.14 公升以下。 

5.呼籲全體行政同仁及師生共同節約用電，當省則省隨手關燈，室內溫度未達 28

℃請勿開冷氣，冷氣機運轉溫度請設定於 26℃。 

 

五、保管組 

1.本(106)年度財物複盤自 5月 15日~8月 31日，敬請各複盤單位配合本複盤作業。 

2.民生校區由台灣銀行提供之自動櫃員機已於 3 月 20 日開始啟用。 

3.3~4 月辦理本校 106 年度第 1 次單房間職務宿舍家具設備檢核及宿舍借用人居住

事實訪視。 

4.本校 106 年度第 1 次報廢財產變賣已於 4 月 21 日順利標售，得標廠商已完成清

運，本組業已開放廢品繳交作業。 

 5.本組財管系統升級版(網路版)廠商已開發完成，並已於 4 月 25 日就本校全體教
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職員同仁辦理二場教育訓練。本系統目前進行驗收程序，俟驗收完畢後即可開放

上線使用。 

六、環安組 

1.105 學年度第 2 學期完成各列管實驗室(場所)共 38 間進行「安全衛生管理情    

形」查核作業。 

2.本組辦理第 2 期太陽光電設施工程招標作業規劃於林森校區(游泳池體適能   

館、復旦樓及科藝館)、屏商校區(教學壹館前、後棟及教學壹貳)及民生校區(體

育館及大禮堂)施作太陽光電發電設施。 

3. 106 年實驗室(場所)特殊作業健康檢查，檢查期間為自 106 年 5 月 1 日至 7 月   

31 日止。 

4.原子能委員會 106 年將進行各大專院校輻射作業專案檢查，本校應用物理系   

設有「登記類可發生游離輻射設備」2 部，依據函文目前繳交「大專院校輻射作

業自主檢查紀錄表」、辦理「輻射性安全衛生教育訓練」、輻射管理人員參加 18

小時輻射講習及修正本校「輻射防護計畫」等作業中 。 

5.106 年 4 月 17 日及 5 月 3 日分別完成辦理 105 年教職員「環境教育」及「校園

職業安全衛生」教育活動。 

6. 106 年 5 月 1 日本組與應用物理系共同辦理「輻射性安全衛生教育訓練」課程。 

 

肆、提案討論：無 

伍、散會：同日下午 1 時 10 分 


