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國立屏東大學 104 學年度第 2學期總務會議紀錄 

時間：105 年 6 月 14 日(星期二)中午 12時 10 分 

地點：五育樓 4 樓第一會議室 

主持人：陳總務長永森 

出、列席人員：詳如簽到單                              記錄：張瓊尹 

壹、主席報告：略 

貳、貳、宣讀 104 學年度第 1 學期會議(104.12.3)建議事項執行情形【准予備查】 

建議事項 回應處理方式 執行情形 

資訊學院董呈煌老師建議： 

PM2.5 對身體健康有重大的影

響，建議環安組公告相關訊息以

對學生戶外活動之管控，室內空

間進行裝修時建議提供甲醛檢

測儀器。 

 

環安組長回應： 

1、目前教育部對於「高級中等

以下學校及幼兒園」皆有訂

定「因應空氣品質惡化處理

措施暨緊急應變作業流

程」，由於大學自主，故對於

大專院校則未強制規範。本

組可先連結環保署相關網站

並將惡化預警通報公佈於環

安組及學校首頁以提供全校

師生同仁參考，儘量避免戶

外活動。 

2、105 年度若經費許可則會優先

採購 PM2.5 檢測儀器、甲醛

測定儀及電磁波偵測器。 

 

1.環安組目前

已於民生校區

及屏商校區圖

書館建置連續

監測面板，可隨

時上環安組網

頁監看即時室

內空氣品質訊

息。 

2.擬於106年度

編列預算申請

購 買 手 持 式

PM2.5、甲醛監

測儀器及電磁

波偵測器，將本

校戶外活動之

管控及室內空

間進行裝修時

以甲醛檢測儀

器檢測。 

叁、各組工作報告 

(一) 文書組 

1、105 年 1 月至 5 月本組完成工作如下： 

日期 工作項目 

1 月 20 日 
辦理 2 場機關實體訓練-開放文件格式(ODF)轉檔技巧應用(共 112

人參加) 

3 月 8 日 105 年檔案庫房與公文檔案管理系統復原演練 
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日期 工作項目 

3 月 8 日 105 年第 1 次組務會議暨檔案管理會議 

3 月 1 日-31 日 辦理 104 年度電子公文線上簽核系統滿意度調查 

3 月 11 日 開始辦理檔案應用推廣-檔案資源及探索工具說明會 

3 月 7 日-24 日 與學生社團好攝社合辦-穿越時空的信 2016 

4 月 15 日 辦理 105 年度第 1 次文書檔案教育訓練(共 48 人參加) 

4 月 18 日 進行歷年校長口述歷史-林俊昇校長 

4 月 19 日 進行歷年校長口述歷史-林顯輝校長 

5 月 5 日-6 日 派員參加 105 年度教育部暨所機關(構)學校檔案管理研習班 

5月24日-26日 派員參加國家發展委員會辦理 105 年「檔案管理研習班」 

5 月 18 日 赴嘉義大學研習檔案修復並參訪 

2、合校後節能減紙成效(105 年 1 月-5 月) 

月份 
線上簽核

比率 

發文平均

日數 

電子收文

比率 

電子發文比

率(全部) 

採購紙

張數量 

網路申

辦服務 

電子化會

議比率 

105 年 1 月 90.24% 1.21 85.79% 41.45% 14 396 54.84% 

105 年 2 月 94.20% 1.40 84.99% 52.33% 12.3 561 58.33% 

105 年 3 月 92.37% 1.14 87.90% 52.22% 39.6 506 61.14% 

105 年 4 月 93.47% 1.13 87.15% 46.87% 30.3 932 64.74% 

105 年 5 月 92.49% 1.13 87.04% 51.34% 21.6 823 61.70% 

3、工作報告 

(1)紙質類檔案清查：104 年 9 月 7 日簽准本校「紙質類檔案清查計畫」，自 105

年起實施檔案清查工作，目前完成情形如下： 

清查年度 清查數量 清查結果 備註 

39 年 75 符合 原國立屏東教育大學 

40 年 144 符合 原國立屏東教育大學 

41 年 226 符合 原國立屏東教育大學 

42 年 141 符合 原國立屏東教育大學 

43 年 125 符合 原國立屏東教育大學 

44 年 163 符合 原國立屏東教育大學 

45 年 106 符合 原國立屏東教育大學 

46 年 82 符合 原國立屏東教育大學 

47 年 131 符合 原國立屏東教育大學 

48 年 231 符合 原國立屏東教育大學 

49 年 144 符合 原國立屏東教育大學 

50 年 163 符合 原國立屏東教育大學 
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清查年度 清查數量 清查結果 備註 

51 年 81 符合 原國立屏東教育大學 

52 年 107 符合 原國立屏東教育大學 

總計 1,919   

(2)電子檔案清查：目前正在進行 101 年之電子檔案封裝檔檢測清查工作，已清

查 5,242 筆。 

(3)紙質類檔案修復：105 年 3 月 23 日簽准本校「紙質類檔案修復計畫」，自 105

年起每年編列 5 萬元經費修復本校紙質類檔案，目前正委請張正松師父進

行 39 年檔案修復工作，預計 6 月底前完成。 

(4)推動 ODF-CNS15251 為政府文件標準格式實施計畫：配合行政院推動

ODF-CNS15251 為政府標準格式實施計畫，目前已完成 104 年目標(各機關

網站提供下載之可編輯文件應支援 ODF-CNS15251 文書格式)及 106 年度

目標(全面推動各機關使用可編輯 ODF-CNS15251 文書軟體)。 

 
(二) 事務組 

1、感謝本組各位同仁、內外勤工友、約僱清潔人員及委外駐校人員等一學期

來的辛勞及努力，沒有大家的配合與支持，每一天辛勤的工作，學校絕對

無法順利的正常運作，再次感謝大家。 

2、本學期外勤工友鍾煥和已於 105 年 1 月 6 日退休、內勤工友曾碧蓮於 1 月

16 日退休。另外勤工友林蘭桂、邱錦祥、李國順及內勤工友林美順將於 7

月 16 日退休，感謝他們多年來為學校默默的付出與貢獻。 

3、本學期辦理財物及勞務採購案件共計 77 案，總計採購金額新臺幣 4,715

萬 100 元。。 

4、本學期辦理共同供應契約統一採購案計 97 案，總計採購金額新臺幣 358

萬 4,509 元。 

5、本學期辦理垃圾處理共計 197 公噸 540 公斤，資源回收數量 17 公噸 916

公斤。資源回收率 9.1%。 

(三)營繕組 

1、 屏商校區第二停車場周邊地坪加高改善工程，訂於 105 年 6 月 6 日開工，

預計 105 年 8 月 4 日竣工。 

2、 屏商校區教學壹館地下室地坪改善工程，訂於 105 年 6 月 20 日開工，預計

105 年 7 月 19 日竣工。 

3、 屏商校區環校步道(內圈)改善工程(含生態池)，預定 105 年 6 月 20 日開工，

預計 105 年 8 月 31 日竣工。 

4、 屏商校區教學貳館地下室地坪改善工程，預定 105 年 6 月 20 日開標。 

5、 「屏商校區學生宿舍新建工程」規劃構想書於 105 年 4 月 22 日依行政院主

計處審查意見補充說明文件報部，教育部業於 105 年 5 月 19 日轉陳行政院

主計總處續審。 

6、 「屏商校區學生宿舍新建工程」委託規劃設計監造技術服務案已公告徵選，
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預計 105 年 6 月 14 日開標(資格標)。 

7、 「學生餐廳廚房油煙設備改善案」辦理第 3 次公告招標作業，預計於 105

年 6 月 15 日開標，並於暑假期間施作。 

8、 游泳池增設烤箱及蒸氣室工程，經第 2 次公告招標後，已於 105 年 5 月 31

日完成發包，目前辦理施工前送審作業，工期預計 50 日曆天。 

9、 林森校區建築物外牆整修工程委託設計監造服務案已完成細部設計作業並

公告招標，已於 105 年 6 月 4 日完成招標，預計 105 年 8 月 31 日前完工。 

10、 林森校區理學院動手 fun科學空間建置工程已於 105年 6月 2日完工，

簽核辦理驗收作業中。 

11、 屏商校區活動中心二樓照明改善案，業已決標，暑假施工，期限 105

年 8 月 20 日，這段時間暫停借用。 

12、 行政大樓空調冰水主機汰換工程，業已決標，暑假施工，施工期限 105

年 8 月 30 日。 

13、 屏商校區女生第一宿舍無障礙電梯新建工程，預計 6 月工程招標，暑

假期間施工。 

14、 內政部建築研究所補助「106 年度公有建築物智慧化改善工作計畫」105

年 5 月 18 日現勘，原則同意補助 135 萬元，本校自籌約 65 萬元(30%)，總

計約 215 萬元整。 

15、 人文館及六愛樓電梯 ，已完成招標發包，暑假施工期限 105 年 7 月 31

日。 

16、 節約能源執行報告： 

(1)節電：105 年 1-5 月節電率（不含溫水泳池）：105 年 1-5 月用電 3,352,900

度，較 104 同期用電 3,397,420 度，減少用電 44,520 度。105 預定

節電率 1％（100,478 度），達成率 2.2％。 

(2)節水：105 年 1-5 月節水率（不含溫水泳池）：105 年 1-5 月用水 45,179

度，較 104 年同期用水 58,020 度，減少用水 12,841 度。105 預定

節水率 1％（1,226 度）。累計 5 月止節水率 10.47％（已達目標），

屏商校區節水12,691度，科學館及理學大樓合計增加用水448度，

請這兩棟單位：應用化學系、應用物理系自主控管自來水用量。 

(3)節油： 105 年 1-4 月用油 2,335.59 公升，較 104 年同期 2,236.98 公升，

增加用油 98.61 公升，節油率-1.58％（未達目標），請控管公務車

輛派車。  

(4) 節紙：105 年度 1-4 月用紙 633 包，較 104 年同期 733.2 包，減少 100.2

包。 

(5)105 年屏商校區節電目標 1％（32,510 度），民生校區 1％（41,902 度），

林森校區度 1％（14,337 度）。1-5 月份各區節電率：民生校區 0.04％
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（-2,000 度），屏商校區 1.47％（-47,800 度），林森校區-1.36％（+5,280

度）。請林森校區、民生校區各單位要趕進度加緊節電。 

 （6）請各單位共同配合節電： 

        a.請各單位室溫非達 28 度 C 決不開冷氣，冷氣運轉溫度不低於攝氏

26度，冷氣運轉中門窗請緊閉，向陽窗戶請使用遮簾降低冷氣消耗，

下午 4 時以後請盡量不開冷氣，共同達成年度 1％節電績效。 

b.開冷氣時，請關窗戶、關門，防止冷氣外洩。 

c.教室、辦公室每日中午（12：30 至 13：30）實施關燈、關電腦、影

印機 1 小時。 

d.請體育室假日、夜間時操場、體育館借用，控管高耗電水銀燈具使

用。 

e.爾來有發現，各單位借用場館使用後，未能確實關閉冷氣，造成無

謂耗電，浪費能源，本校的每一位都需要盡責維護用電不成長，就

需注意每一個細節，以身作責不造成浪費能源，謝謝大家的配合。 
(四)保管組 

1、屏東縣政府 P-BIKE 民生校區租賃站業於 105 年 4 月 29 日正式上線營運，

刻正辦理後續場地租賃簽約事宜，本校三校區均已設置 P-BIKE 租賃站提

供本校教職員工生多一種交通選擇。 

2、為辦理 105 年度第 1 次廢品變賣事宜；自即日起暫停各單位減損報廢物

品繳庫，預計 5 月 31 日前完成變賣後續各項事宜。 

3、4 月 18 日至 7 月 29 日進行本校 105 年度財物(財產暨非消耗品)盤點(複盤)

事宜。 

(五)環安組 

1、 104 學年度第 2 次環境安全衛生管理委員會審查通過本校實驗

場所廢棄物管理計畫、實驗場所緊急應變計畫及危害通識計畫

等三項計畫並簽奉校長核准實施。 

2、6 月 7 日配合教育部辦理「大專院校安全衛生管理系統自主管

理能力輔導」 第三階段實驗室現場輔導查核，並依據 ISO 14001

建置本校實驗室安全衛生管理手冊。 

3、5 月 2 日（星期一）下午已辦理 105 年度上半年「職業安全衛

生教育訓練」&「環境教育」訓練課程 。 

4、規劃辦理 105 年實驗室場所健康檢查，檢查期間為自 105 年 5

月 15 起至 7 月 15 日止，預計人數 30 人。 

5、教育部同意本校申請「105 年環境教育推廣活動輔導計畫-從「老

鷹想飛學習邁向友善環境暨生態教育之路」經費 6 萬元，預計
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7 月 7 日全天辦理。 

6、本校林森校區敬業樓、至善樓、表演廳及科學館之屋頂供作設

置太陽光電設施，已於 5 月公開評選徵求廠商，預計 7 月第 2

星期進埸施作。 

 
肆、提案討論：無 

伍、建議事項:無 

陸、主席結論： 

本校今年暑假在各校區有幾項營繕工程施工：一、屏商校區：教學壹館及

貳館地下室地坪整修、環校人行步道改善、行政大樓空調主機汰換、女生第一

宿舍增設無障礙電梯、活動中心 2 樓照明改善等工程。二、林森校區：敬業樓、

表演廳及科藝館外牆整修、建築物太陽光電發電系統設置等工程。三、民生校

區：建築物用水監測系統。機器人學程已將在今年暑假搬遷至教學貳館地下

室。 

各工程預定進度如檔案資料(附件 1)，期望今年暑假天氣晴朗，避免因天

候不佳影響施工進度。 

柒、散會：同日下午 12 時 36 分 


