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國立屏東大學 104 學年度第 1學期總務會議紀錄 

時間：104 年 12 月 3 日(星期四)下午 12時 10 分 

地點：五育樓 4 樓第一會議室 

主持人：陳總務長永森 

出、列席人員：如簽到單                            記錄：張瓊尹 

壹、主席報告：略 

貳、貳、宣讀 103 學年度第 2 學期會議(104.6.9)建議事項執行情形【准予備查】 

建議事項 回應處理方式 執行情形 

一、李伶珠老師建議 

建議訂定學生領取獎金(如本

次運動會學生獲得獎金獎勵)

流程或在屏商校區設置服務

站。 

再反映至各相關單位配合辦理。 已建議體育室

應考量不同校

區間學生領款

之方便性 

二、李明錡老師建議： 

校園內有礙人體健康之樹種

(如黑板樹、美人樹、變葉木

等)，建議汰換。 

已簽有校園樹種疏植計畫，並委請屏

東科技大學專家及屏東林管處提供專

業意見，已逐步在實施中。 

相關工作已於

11 月 4 日完成 

叁、各組工作報告 

(一) 文書組 

1.教育部已於 104 年 11 月 19 日（星期四）上午 11:20 至下午 14:30 蒞

臨本校進行「104 年度教育部對所屬機關學校檔案管理作業成效訪

視」，感謝各單位的協助與配合。 

2.104年 12月 9日(星期三)本校將配合教育部電子公文交換系統更新，

由原本敦陽系統改為 eClient，屆時將會影響對外電子公文交換，為

利於新、舊系統轉換，12 月 8 日將暫停電子發文 1 天，請各單位先

行規劃公文時效，造成不便，敬請見諒。 

(二) 事務組 

1.本年度即將結束，各單位若有明（105）年度勞務合約採購需求者，

請即早依規定提出動支申請，避免因採購期程太短而影響合約生效啟

始日，造成後續業務推動上之困擾。 

2.為維護校園安全及養護校園植栽，本年度下半年進行三校區校園植栽

之疏伐及修剪內容如下，相關工作已於11月4日完成。 

校區

位置 

工作 

內容 
樹種及數量 位置 原因 

民 生

校區 

鋸除 可可椰子 32 棵 全區 因樹種之特性，常有樹葉及果

實掉落情事，且維護不易(高度

原因)，為維護師生及社區民眾
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安全。 

小葉欖仁 13 棵 環校北路 緊鄰民宅，颱風期間屢造成民

宅損壞，社區關係緊張。 

火焰木 1 棵 小東樓前

方 

樹幹已傾斜，有安全之考量。 

黑板樹 1 顆 環校東路 生長不良，影響景觀。 

爪哇丹納 1 棵 五育樓前 颱風造成骨幹斷裂。 

摩鹿加合歡1棵

斷枝 

正門右側 颱風造成斷枝，斜向斷枝鋸除。 

修剪 大 王 椰 子 35

棵、油椰子 4 棵 

全區 樹冠茂密。 

黑板樹 9 棵、麵

包樹 2 棵、 

福木 31 棵 

環校東路 過於茂密，影響校園景觀。 

中東海藻 12 棵 迎曦湖旁 過於茂密，影響校園景觀。 

霸王棕 4 棵 五育樓右

側 

過於茂密，影響校園景觀。 

蒲葵 39 棵 五育樓旁 過於茂密，影響校園景觀。 

移植 檀香柏 8 棵 環校北路 將五育樓四出口之八大型花

盆，所種植之檀香柏，移植到

環校北路上，以利景觀重建。 

移 置

花盆 

八大型花盆 學生餐廳

前 

將五育樓四出口之八大型花

盆，移至學生餐廳前依序排列。 

屏 商

校區 

鋸除 洋紅風鈴木4棵 臨民生東

路民宅 

緊鄰民宅，颱風期間屢造成民

宅損壞，避免社區關係緊張。 

修剪 福木 5 棵 民生東路 過於茂密，影響校園景觀 

大王椰子100棵 資訊圖書

中心前、

活動中心

及停車場

旁 

過於茂密，影響校園景觀 

補植 肯氏南洋杉6棵 資訊圖書

中心前 

資訊圖書中心前，樹木景觀平

衡。 

林 森

校區 

鋸除 可可椰子 12 棵 全區 因樹種之特性，常有樹葉及果

實掉落情事，且維護不易(高度

原因)，為維護師生及社區民眾

安全。 

修剪 小葉欖仁 14 棵 復旦樓旁 過於茂密，影響校園景觀 
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福木 14 棵 林森路上 過於茂密，影響校園景觀 

中東海棗 4 棵 表演廳前 過於茂密，影響校園景觀 

麵包樹 1 棵 圓廳旁 過於茂密，影響校園景觀 

 
(三) 出納組 

1. 行政院於 104 年 11 月來函：105 年 5 月增加以健保卡加密碼的方式，

申報 104 年個人綜合所得稅。 

2. 開立領據之公文，請先會主計室提供計畫代碼，後會出納組據以開立

領據。 

3. 各單位請款時，若可合併在一個頁次的所得人資料應盡可能合併，以

節省紙張及會簽單位翻閱紙張與用印時間。 

4. 給付兼職所得達基本工資 20,008 元者，請款時須代扣其個人負擔補

充保費 2％。 

5. 給付演講或稿費所得達 5,000 元者，請款時須代扣其個人負擔補充保

費 2％。 

6. 給付薪資所得予所得人，本校須配合提繳機關負擔補充保費 2％。 

7. 給付演講或稿費予所得人，本校不須提繳機關負擔補充保費。 

8. 兼職所得：未在本校加保全民健康保險者，其在本校領取之薪資所

得。 

(四) 營繕組 

1.營繕工程 

(1)規劃設計 

「屏商校區學生宿舍新建工程」規劃構想書於 104 年 11 月 13 日由

教育部召開審查會議審查，俟審查意見送達並修正後再陳報教育部。 

 (2)公告招標中 

校史館搬遷暨建置工程案，已於 104 年 11 月 25 日上網公告以最有

利標辦理招標，預計 104 年 12 月 8 日開標(資格標)。 

屏商校區行政大樓空調冷卻水塔及變頻風扇汰換 400RT，訂於 104

年 11 月 30 日上網招標，施工期 60 日曆天(配合冬季停機施工)，預

定 105 年 20 月底完工。 

(3)施工中 

音樂系琴房建置工程，於 11 月 24 日申報完工，預定 12 月初辦理驗

收作業。 

理學大樓 5 樓增建工程，預定 105 年 1 月 9 日完工。 

訓練犬中心新建工程，已於 104 年 11 月 9 日開工，預計 105 年 1 月

17 日完工。 
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○4 室外體育場燈具汰換採購案，已於 104 年 11 月 16 日決標，履約期

限 30 日曆天，預計 104 年 12 月 15 日完工。 

(4)完工驗收 

○1 屏商校區資訊大樓 2F 及 4F 研究小間討論室裝修工程，已於 104 年

11 月 6 日完工，並於 11 月 11 日完成驗收。 

○2 屏商校區資訊大樓 3F 語言學習區裝修工程，已於 104 年 10 月 17 日

完工，並於 104 年 11 月 3 日完成驗收。 

○3 體育館禮堂燈具汰換採購已於 104 年 11 月 17 日辦理驗收完成。 

○4 學生宿舍 EF 棟熱水鍋爐汰換及增設熱泵財務採購案，11 月 11 日辦

理驗收，驗收缺失項目已責令承商 11 月 21 日改正完成，後續再辦理

複驗。 

○5 屏商校區教學貳館 BF-4F普通及專業教室 T8燈具汰換為 T5燈具案，

廠商已於 104 年 11 月 23 日函報竣工，預定 104 年 12 月 10 日前完成

驗收。 

 

2.節約能源 

(1)節電：104 年度訂定節電率以 1％為目標，約 101,031 度，累計至 11

月止，節電率 0.86％（未達目標），尚須節電 13,931 度電。 

(2)節水：104 年度訂定節水率以 2％為目標，約 2,591 度，累計至 11 月

止，節水率–2.36％（未達目標），尚需節水 8,715 度。。 

(3)節油：104 年度訂定節油以 1％為目標，約 54.2 公升，累計至 10 月止，

節油率-5.18％（未達目標），尚需節油 334.98 公升。 

(4)節紙：104 年度累計 10 月止，用紙較去年增加 107.2 包。 

以上尚未達成目標有節電、節水、節油及節紙等四項，節電部分，請全

體依據本校空調冷氣開放及收費管理要點室內溫度達攝氏 28 度時才開

啟空調冷氣，空調溫度設定不得低於攝氏 26 度，冷氣使用中請關好門

窗，離開或人少時請隨手關閉冷氣，以節約能源；節水部分，呼籲本校

全體師生，留意用水時避免水龍頭開太大，若發現公共區域漏水情形，

立即通報營繕組檢修；節油部分，請節省公務車派遣。節紙請多利用電

子公文簽陳、開會多利用電子會議減少紙張消耗。 

3.三個校區皆有相關工程進行，施工期間將有施工機具及車輛進出校園，

請全校教職員工生進出校園或在校園行車（走）時，隨時留意自身安全，

並勿靠近施工區域，以免發生危險，施工公告已公告於全校教職員工生

電 子 郵 件 與 本 校 網 站 首 頁 （ 網 址 ：

http://www.scm.nptu.edu.tw/files/13-1061-53304-1.php?Lang=zh-tw）。 

(五) 保管組 
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1.安愛愛實業(股)公司占用校地案，先返還部份，目前已設置圍籬，以免

再被外人不當使用或破壞；另有關尚未返還部分，本校除於 104.9.21

函請占用人於 104.10.15前向本校提出「地上物拆除暨土地返還計畫」，

惟占用人至 10 月 15 日前均未提出「地上物拆除暨土地返還計畫」，本

組已積極催辦中。 

2.公路總局第三工程處申請無償撥用屏商校區屏東市歸義段 52 地號案，

行政院業於 104.11.9 核定撥供公路總局使用，本組已依規定完成相關

土地減帳作業。 

3.屏東縣政府於本校林森校區校地設置公共自行車(P-BIKE)租賃站，業經

財政部國產署復釋：請本校依函頒「國有公用土地提供公共自行車租

賃站使用方式及計收費用基準」辦理，本組現已擬訂租賃契約(稿)，請

屏東縣政府環保局先行審視中。 

4.本校獲資會保留使用房地(屏東市長春段 534 及 534-1 地號)案，有鑑於

本 2 筆土地已保留逾 10 年以上，是否依原預定計畫開發或變更計畫報

部，亦或轉非公用移交國產署接管處理，已提 10 月 22 日第 4 次主管

會報討論，會議決議依原訂計畫開發。有關興建案之建築物名稱問題暫

訂國際學術交流或是綠色論談中心，此二項未來皆可朝向會館或展覽館

之方向進行。有關新建物規模大小之規劃後續再進行討論，暫傾向興建

5 千萬元以下之建築物規模進行研擬。本案已由營繕組協詢廠商規劃編

製構想書中。 

5.本(104)年度國有公用財物盤點，採全校財物全面初盤；複盤則以屏商

校區所有單位之財物進行全面複盤，並於 11 月底完成複盤作業，複盤

結果簽請校長核定中。 

6.預訂 11 月 30 日辦理本年度第 4 次廢品變賣開標。 

(六) 環安組 

1.研(修)訂本校職業安全衛生相關規章，如下： 

  (1)修訂通過「國立屏東大學環境安全衛生管理委員會設置要點」。 

  (2)修訂「國立屏東大學承攬商安全衛生管理要點」。 

 2.10 月 21 民生校區圖書館室內空氣品質定期維護檢測。 

 3.11 月 18 日起至 20 日，民生校區圖書館室內空氣品質定期檢測。 

 4.教育部學校毒性化學物質第四季(10~11 月)彙整。 

 5.校園一般及事業廢棄物處理，一般事業廢棄物清運： 

   11 月(1 日~15 日)份清運重量 25.40 公噸。 

   11 月(1 日~23 日)份資源回收重量 3840 KG..金額共計 17915 元。 

 6.10 月份廢液暫存場移入廢液貯存共計 71.6KG。 

 7.每月全校飲用水水質定期檢驗及維護保養。 

 8.優先管理化學品與管制化學品申請許可作業。 
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 9.進行 104 年度教育部大專校院統合視導學校自我檢核訪視改善事宜。 

肆、提案討論：無 

伍、建議事項: 

一、 資訊學院董呈煌老師建議： 

PM2.5 對身體健康有重大的影響，建議環安組公告相關訊息以對學生戶外

活動之管控，室內空間進行裝修時建議提供甲醛檢測儀器。 

環安組長回應： 

1、目前教育部對於「高級中等以下學校及幼兒園」皆有訂定「因應空氣

品質惡化處理措施暨緊急應變作業流程」，由於大學自主，故對於大專

院校則未強制規範。本組可先連結環保署相關網站並將惡化預警通報

公佈於環安組及學校首頁以提供全校師生同仁參考，儘量避免戶外活

動。 

2、105 年度若經費許可則會優先採購 PM2.5 檢測儀器、甲醛測定儀及電磁

波偵測器。 

二、 管理學院學生代表謝澄儀建議：有同學反應屏商校區部分課桌椅故障，建

請更新。 

主席回應：可隨時向課務組反映更新。 

陸、主席結論： 

一、 對於校園景觀現正著手改變校園林相，在林森及屏商校區補植黃花風

鈴木、民生校區則補植粉紅風鈴木，期許季節交替時有不一樣的景觀；

本學期寒假亦會進行屏商校區校園環境整理，讓校園環境越來越好。 

二、 學校在這學期努力提升屏商校區學習環境，如在圖資大樓建置研究生

研究小間及語言學習區，希望同學們可以多加利用。 

三、 105 年度開始，著手進行綠能提升計畫，計畫在不支出經費下於合適的

校舍頂樓增設太陽能板。 

四、 規劃於林森與民生校區間之殺蛇溪上增設人行便橋，俾利同學們在校

區間移動時減少交通事故的發生。 

五、 學生宿舍新建案已加速申請進度，目前需俟教育部審查意見送達並修

正後再陳報教育部。 

六、 本處文書組檔案訪視於 11 月間完成，評價很高，105 年度朝申請金檔

獎來努力。 

七、 對於資訊學院董老師建議事項，有關 PM2.5 檢測儀器、甲醛測定儀及

電磁波偵測器，105 年度若經費許可則會優先採購辦理。 

 

柒、散會：下午 1 時 20 分 


