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國立屏東大學 111 學年度第 2學期總務會議紀錄 

開會時間：112 年 5 月 23 日（星期二）下午 12 時 10 分 

開會地點：民生校區五育樓 4 樓第三會議室 

主持人：李總務長東泰 

出席人員：如簽到單                                   紀錄：蕭秀茹 

壹、 主席致詞： 

一、總務處這學期來諸多工作推動，感謝各代表們支持使得相關工作順利推 

動且完成。 

二、今年暑假裡將有幾項重要工程進行施作，如民生校區四教樓暨景觀工程、 

屏商校區圖資大樓及行政大樓空調汰換工程等，若施工過程中產生不便或

噪音等，請各位代表多給予指正。 

貳、  上次會議決議執行情形：准予備查。 

項次 說明 業務單位 決議 執行情形 

一、張耀仁委

員建議屏師

校區停車位

不足。 

屏師校區科藝

館前的停車位

不足，皆須將

車子停放到科

學館側，由停

車場走到辦公

室有點距離，

可否在科藝館

右側之車道增

設停車位？ 

事務組 

營繕組 

一、屏師校區空

間有限，停車位

不足是長久以來

的問題，將來新

大 樓 興 建 完 成

後，停車位將會

是一位難求。希

望各位師長能多

利用校園內其他

停車場地停放車

輛，且多走路是

有益身體健康。 

二、至於辦理大

型活動或校內所

有停車位皆停滿

時，會開放警衛

室前方的停車位

以供停車。 

一、囿於本校經費不

足，短期內尚無興建

新大樓之計畫，若經

費允許，日後將於新

大樓下方規劃地下

停車場，提供較多停

車空間，以滿足其停

車需求。 

二、目前校內大型活

動逐漸往屏商校區

操場及風雨球場等

辦理，若屏師校區偶

發性大量停車需

求，則與承辦單位協

商後，將引導於民生

校區北側門停放。 



2 

參、  各組工作報告： 

一、文書組 

(一)辦理111年度檔案數位化掃描報告事宜(掃瞄狀況:110年完成71年部分 

掃描件數895件，掃描總計頁數2,489張;111年完成71年全部掃描件數計 

517件，掃描總計頁數1,388張)。 

(二)辦理111年度7-12月檔案目錄彙送事宜(總計彙送案卷目錄共計494筆)。 

(三)配合本校組織規程調整修正，正著手修正本校檔案分類及保存年限區分 

表，利於各承辦單位辦畢後之公文歸檔有所依循。 

(四)112年3月15日辦理本校電子公文線上簽核系統災害復原演練，本次模擬 

為 DB 資料庫主機設備故障，演練結果符合復原目標時間要求。 

(五)112年4月17日辦理112年度第1次電子公文線上簽核系統基礎教育訓練 

視訊課程，共152人參與。 

(六)填報教育部111年度檔案管理情形調查表、機關檔案管理作業檢核表及 

112年度機關檔案風險評量及處理表暨112機關檔案風險分析圖資料案。 

(七)辦理本校例行性清查機密檔案總件數62件(符合解密計57件、延長解密 

計5件)。 

(八)依國家發展委員會檔案管理局修正本校人事類檔案保存年限基準表法 

令規章，並自112年4月14日啟用。 

(九)辦理屏商校區行政大樓地下室主計憑證室增購除濕機案，業於112年4 

月27日完成驗收。 

(十)辦理本校105-108年電子檔案清查作業(含光碟檔案清查)，檔案數量總 

計10萬5,002件、媒體光碟資料計285件(片)，以電子封裝檔工具應用程 

式進行隨機抽樣10%測試，並完成清查報告書，測結果均符合規定。 

二、事務組 

(一)辦理三校區樹木、植栽修剪及病蟲害防治。 

(二)辦理五育樓第三會議室 LED 電視牆建置事宜。 

(三)採購案件一覽表 

1、辦理 6 萬元以上採購案件一覽表(統計期間:112 年 2 月 1 日~112 年 5 月 

15 日) 

項次 採購金額級距 件數 採購金額合計 

1 查核金額以上 1 1,610 萬 0,000 元 

2 公告金額~查核金額 2 1,058 萬 0,000 元 

3 15 萬元以上~公告金額 12 533 萬 9,398 元 
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2、辦理共同供應契約採購案件一覽表(統計期間:112 年 2 月 1 日~112 年 5 

月 15 日) 

 

三、出納組 

(一)支付作業： 

1、出納支出作業(1萬元以上) 支付情形統計如下表：  

年/月 支付筆數 支付金額(新臺幣) 

112年/1月 4,433 305,126,652 

112年/2月 1,944 125,299,607 

112年/3月 3,094 432,224,222 

112年/4月 3,364 131,398,693 

2、零用金(小額支付1萬元以下)支付情形統計如下表： 

年/月 支付筆數 支付金額(新臺幣) 

112年/1月 3,176 76,777,873 

112年/2月 1,592 3,981,516 

112年/3月 2,520 6,306,302 

112年/4月 2030 4,785,215 

(二)有關多元繳費系統擴充持續規劃進行中，已邀請2家廠商至校簡報。 

四、營繕組 

(一)營繕工程 
1. 規劃設計： 

項次 工程名稱 工作內容 

a 屏師校區新建大樓案 提送最終版規劃報告書，待本校核可後辦

理結案付款作業。 

b 民生校區新宿舍運動 規劃設計中，已完成基本設計圖說。後續

辦理細部設計與結構計算等事宜。 

2. 公告招標中： 

項次 工程名稱 工作內容 

a 112 年度屏商校區圖資大 已於 112 年 5 月 9 日辦理評選作業完

4 6 萬元以上~15 萬元 41 437 萬 5,380 元 

總 計 56 3,639 萬 4,778 元 

項目 件數 金額合計 

共同供應契約 128 264 萬 6,377 元 
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樓 1 樓與 12 樓會議廳與行

政大樓 7~8 樓辦公室空調

改善工程 

成，後續辦理結果簽核作業。 

b 屏商校區消防智慧化工程 已於 112 年 5 月 1 日價格標開標完

成，後續辦理訂約作業。 

c 屏商校區排水系統改善工

程 

已於 112 年 4 月 28 日資格標開標完

成，預計於 112 年 5 月 12 日辦理評

選作業。 

3. 施工中： 

項次 工程名稱 工作內容 工程金額 
(新臺幣元) 

預計完工日期 

a 民生校區五育樓

10 樓空調管線汰

換 

已於 112年 4月

13 日決標，預

計暑假期間施

作。 

1,760,000 112 年 8 月 31 日 

b 屏東大學民生校

區東側圍牆重建

工程 

已完成灌漿作

業，抿石子施作

中 

4,534,818 112 年 6 月 3 日 

c 民生校區體育館

舞蹈教室木製地

板換修工程 

已於 112年 4月

27 日決標，預

計 112 年 6 月 9

日開工。 

948,000 112 年 7 月 23 日 

4. 完工驗收：  
項次 工程名稱 工作內容 

a 國立屏東大學附設實驗國民小學-

幼兒教育學系模擬教室整修工程 

已於 112 年 5 月 2 日完成驗收。 

b 屏師校區科學館及敬業樓無障礙

廁所整修工程 

已於112年4月 19日完成驗收。 

c 屏師校區太陽光電風雨球場工程 已於 112 年 5 月 8 日完工啟用。 

d 屏師校區六愛樓四、五樓廁所整修

工程 

已於 112 年 5 月 10 日辦理竣工

查驗，後續辦理驗收作業 

5. 定期維護 
項次 工程名稱 工作內容 

a 高壓電維護保養 每月巡視高壓設備，每年定期停電保養 

b 發電機維護保養 每月巡視發電機設備 

c 電梯維護保養 每月巡視電梯與附屬機電設備 

d 消防檢測維護 每月巡視消防設備 
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e 求救鈴檢測維護 每月巡視廁所緊急求救鈴設備 

f 中央空調維護保養 每兩個月定期點檢空調設備與耗材更

換 

g 分離式冷氣機清洗 每年定期清洗分離式冷氣室內與室外

機 

(二)節能用電績效: 

1. 本校 111 年度總用電量 10,760,103 度，較 110 年度用電量 10,363,080

度，增加用電 397,023 度。用電增加原因為疫情緩和減少遠距教學及

活動需求增加。 

2. 各校區用電分析 

3. 108~112 年各校區用電量數據 

年度 108 年 109 年 110 年 111 年 112 年(1~5 月) 

屏師校區 1,942,080 1,923,300 1,798,080 1,900,863 640,620 
民生校區 4,628,400 4,228,800 4,060,600 4,250,000 1,461,600 
屏商校區 3,896,000 4,133,400 3,842,000 3,849,000 1,336,200 
游泳池 809,360 698,720 662,400 760,240 344,000 
總用電量 11,275,840 10,984,220 10,363,080 10,760,103 3,782,420 
節能率 
(與前年比

較，負值表示

用電量增加) 

-1.06% 2.59% 5.65% -3.83% 

 

108~111 年校區用電量統計圖 

 

五、保管組 

(一)112年度第一次報廢財產變賣於今(112)年4月25日完成標售，變賣收益共 
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新臺幣41萬6,666元整。 

(二)保管組於112年5月1日至9月28日辦理財物盤點複盤作業。 

(三)依據宿舍居住事實查考及認定作業原則第三點規定，每年至少應辦理二 

次居住事實之查考作業，今(112)年4月1日至5月31日辦理本年度第一次 

居住事實訪查暨宿舍借用人家具及設備定期檢核作業，以確認宿舍借用 

人是否有居住事實。 

六、環安組 

(一)辦理教職員工新冠肺炎(COVID-19)防疫宣導及自主健康管理事宜。 

(二)辦理112年度全校性飲水機水質檢驗採購案等作業。 

(三)112年4月份對於列管實驗室及場所(應用化學系、應用物理系、視覺藝 

術學系及科學傳播學系等)實施安全衛生檢查作業，以降低實驗室及場所 

危害發生。 

(四)112年2、4、6月辦理今年第一、二及三次職業醫學科醫師(高醫)駐校臨 

場服務一次/3小時。 

(五)112年4月辦理完成全校列管毒性化學物質運作紀錄申報。 

(六)112年4月完成全校聘僱勞工在職一般健康檢查作業。 

(七)112年4月完成理學院實驗室廢液清除處理。 

(八)112年4月本校民生校區圖書館榮獲屏東縣政府環境保護局頒發為「優良 

室內空氣品質場所」。 

(九)112年5月完成全校優先管理化學品與管制化學品調查作業。 

(十)112年5月3日辦理勞動部職安署南區職安衛中心，蒞校辦理「職場環境 

舒適化改善技術專案輔導」作業。 

肆、提案討論：無 

伍、意見回饋：無 

陸、臨時動議： 

許瞻桂教師代表提議:屏商校區機車停放區附近路邊一整排漂亮的龍柏被移植 

至女生宿舍區，樹木經移植並不容易存活，為何女生宿舍區不以直接栽種處理? 

主席回應:車棚區龍柏於農專時代就已存在，由於當時種植時過於密集，不容 

易成長，其移植目的為:新宿舍區綠色植栽原設計為桃花心木，因桃花心木成 

長快，又離建築物太近，恐有破壞建築物之虞，考量後將車棚區龍柏移栽種植， 

除美化宿舍景觀外，也改善車棚區的視覺景觀及通透性。 
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柒、主席結論：謝謝各位代表們與會，歡迎有任何建議隨時來電或洽總務處各 

組，相較於用 line 或 e-mail 傳遞訊息，會更有效率溝通及解決問題，謝 

謝大家! 

捌、散會：當日中午 12 時 40 分 


