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國立屏東大學 109 學年度第 1學期總務會議紀錄 

時間：109 年 11 月 12 日(星期四)中午 12 時 10 分 

地點：五育樓 4 樓第四會議室 

主持人：陳總務長永森 

出、列席人員：詳如簽到單                               紀錄：張瓊尹 

壹、主席報告：略 

貳、各組工作報告 

一、 文書組： 

(一) 辦理公文收發業務： 

        1. 收文：7,917件 

        2. 發文：3,553件 

 (二)辦理檔案歸檔：13,447件、檔案編目：13,563件 

 (三)辦理用印業務：45,460次 

(四)辦理郵遞業務：21,449件（含公文、包裹等郵件） 

(五)其他業務： 

1.辦理機密檔案降解密作業25件。 

2.109年7月22日起至9月1日止，至秘書室、人事室、學生事務處、教務處及

人文社會學院等5單位進行機密公文檔案文書保密宣導暨稽核作業，稽核

結果各受檢單位均依規定或立即改善對於機密文件之保管。 

3.109年8月1日起公告實施本校「檔案分類及保存年限區分表」修訂版，以配

合本校新設立大武山學院組織調整，利於辦畢後公文歸檔有所依循。 

4.109年8月6日第64次行政會議修正通過修正本校電子公文線上簽核作業要點

第6點、第7點、第12點及第15點。 

5.109年8月13日辦理公文寫作技巧研習課程，以提升本校同仁公文書處理之

品質及效率，計有全校教師與同仁160人參與研習。 

6.109年9月3日陳報教育部本校109年度檔案管理績效自評表。 

7.109年10月8日召開109年度檔案保存價值鑑定小組會議。送審範圍為民國64
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至70年永久保存檔案屆期移轉中央主管機關案件總計3,487件，並於109年

10月28日完成檔案鑑定結果清單及檔案鑑定報告資料，並依規定陳報教育

部核轉國家發展委員會檔案管理局審核。 

8.109年10月20日至國立自然科學博物館進行檔案管理標竿學習觀摩。 

9.109 年 10 月 22 日填報推動 ODF-CNS15251 執行情形逕傳教育部彙整，本次

填寫範圍為 109 年 3 月份至 109 年 9 月份。 

二、 事務組： 

(一) 辦理屏師校區鐵樹病蟲害防治噴藥。 

(二) 辦理民生校區迎曦湖池底淤泥清除。 

(三) 因應新冠肺炎防疫工作協助教室、宿舍等空間消毒清潔工作。 

(四) 辦理三校區校園樹木修剪維護。 

(五) 辦理民生校區西側道路積水排水溝改善。 

(六) 辦理民生、屏商校區排水溝清淤。 

(七) 支援相關活動物品搬運。 

(八) 辦理屏商校區境外生防疫入住宿舍清潔消毒工作。 

(九) 經辦 100 萬以上標案： 

標案名稱及案號 招標方式 類別 
預算金額/

元 

採購金額/

元 

VT10931010001  

「109 年教職員微軟校園軟體授

權」財物採購案 

公開招標 財物類 1,412,000 1,412,000 

UT10931030017  

「電子郵件系統軟體建置」財物

採購案 

公開招標 財物類 1,600,000 1,600,000 

MT10931030015 

「校園無線網路擴增與整合」財

物採購案 

公開招標 財物類 4,219,600 4,219,600 

UT10955000066 (更正公告)  

「高通量斑馬魚行為觀察篩選系

統」採購案 

公開招標 財物類 1,200,000 1,200,000 

UT10908000178  

「近場光學影像掃描系統」財物

採購案 

公開招標 財物類 1,960,000 1,960,000 
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UT10903020012  

「109 年校園清潔維護勞務委外」

勞務採購案 

限制性招

標(經公開

評選或公

開徵求) 

勞務類 8,611,482 19,978,638 

MT10804020063  

「圖書館自動化系統」勞務採購

案 

限制性招

標(經公開

評選或公

開徵求) 

勞務類 2,000,000 2,000,000 

MT10931030015  

「校園無線網路擴增與整合」財

物採購案 

公開招標 財物類 4,219,600 4,219,600 

ME109003832  

「109 年購置體育器材設備」財物

採購案 

公開招標 財物類 1,500,000 1,500,000 

VT10902040011  

「109 學年度學生團體保險」勞務

採購案 

公開招標 勞務類 19,000,000 19,000,000 

MT10931010002 

109 全校電腦硬體暨網路設備維

修 

限制性招

標(經公開

評選或公

開徵求) 

勞務類 2,950,000 2,950,000 

MT11003020010  

「110 年校舍清潔維護勞務委外」

勞務採購案 

限制性招

標(經公開

評選或公

開徵求) 

勞務類 9,535,804 19,929,830 

UT11003020002  

「110 年垃圾委外清運」勞務採購 

公開招標 勞務類 613,800 1,841,400 

UT11003020004  

「110 年校園植栽修整及風災鋸

除工作」勞務採購案 

公開招標 勞務類 900,000 2,700,000 

總 計 59,722,286 84,511,068 

三、 出納組:  

109 年 10 月就現有獲利達 15％的投資案，出售半數持股，計賣出: 

1.台灣卓越 50 基金(0050)30,000 股，得款 3,149,345 元 

2.元大高股息基金(0056)158,000 股，得款 4,664,344 元 

3.元大 ESG 基金(00850)80,000 股，得款 2,096,668 元 

總的出售持股收入為 991 萬 0,357 元，實現的損益為 130 萬 9,916 元，報酬

率為 15.23%。 
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四、 營繕組：  

(一)109 學年度下半年度(109 年 8 月 1 日至今)辦理中工程採購案件一覽表 

序

號 
採購名稱  

採購品項 

（整建工

程、辦公室

搬遷建置、

辦公室辦公

空間及桌椅

等建置） 

辦理方式 

（公開招

標最低

標、公開

招標最有

利標） 

採購金額/

元 

(註 4) 

是否接受政府補助/元 

是/

否 
補助機關 補助金額 

1 

藝文中心

耐震補強

暨整修工

程 

整建工程 公開招標 7,850,000  否 —  —  

2 

民生校區

B、D 棟

宿舍改善

工程 

整建工程 公開招標 47,380,000  否 —  —  

3 

屏師校區

電力系統

改善工程 

水電工程 公開招標 4,110,000  否 —  —  

4 

民生校區

禮堂冰水

主機汰換 

空調工程 公開招標 5,298,384  否 —  —  

5 

屏商校區

圖資大樓

空調冷卻

水塔散熱

材汰換 

空調工程 公開招標 944,000  否 —  —  

6 

屏商校區

餐廳 1 樓

空調汰換 

空調工程 公開招標 1,316,304  否 —  —  

7 

屏商校區

活動中心

空調改善

工程 

空調工程 公開招標 13,490,000  否 —  — 

8 
人工草皮

足球場照
照明工程 公開招標 18,822,398  是 教育部 18,822,398 
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明設備工

程 

9 

屏師校區

敬業樓廁

所改善 

整建工程 公開招標 3,089,900  否 —  —  

10 

109 年度

校園消防

防災監控

智慧化改

善工程 

水電工程 公開招標 1,766,534  否 —  —  

11 

民生宿舍

與球場電

力改善工

程 

水電工程 公開招標 1,560,000  否 —  —  

12 

民生校區

教學科技

館空調工

程 

空調工程 公開招標 1,546,650  否 —  —  

13 

大武山中

心辦公室

裝修工程 

整建工程 公開招標 1,260,000  是 教育部 549,388  

14 

五育樓視

聽教室整

修工程 

整建工程 公開招標 4,588,000  是 教育部 4,588,000  

 

(二)節能用電績效 

1.本校 109 年度 1~11 月份總用電量 9,924,940 度，較 108 年度 1~11 月份之用電

量 10,241,100 度，減少用電 316,160 度。 

2.配合屏東縣政府節能設備汰換補助，本校去年度汰換既有 T8 燈具為 LED 燈具

合計 4,060 組，汰換費用約近 400 萬元。經本組向縣府申請，已獲縣府補助

195 萬 1,440 元。 

3.校區用電分析 

106~109 年各校區用電量數據 

年度 106 年 107 年 108 年 109 年(1~9 月) 

屏師校區 1,840,860 1,977,780 1,942,080 1,755,900 
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民生校區 4,646,200 4,666,800 4,628,400 3,830,400 

屏商校區 3,455,800 3,663,200 3,896,000 3,712,400 

游泳池 883,520 849,360 809,360 626,240 

總用電量 10,826,380 11,157,140 11,275,840 9,924,940 

節能率 

(與前年比較，負值

表示用電量增加) 

 -3.06% -1.06%  

106~109 年三校區用電量統計圖 

 

五、 保管組：  

(一) 萊爾富便利商店禮券回饋金、全家便利商店贊助金皆已於 9 月回饋學校

使用。 

(二) 109 學年度第一學期變賣報廢物品共計收入新臺幣 3 萬 1,800 元，11 月

16 日將進行本學期第 2次報廢物品變賣事宜。 

(三) 109 年度國有公用財產盤點業於 10 月 20 日辦理完峻。 

(四) 109 年 11 月起辦理教職員宿舍借用人居住事實查訪事宜。 

(五) 109 年度「建築物暨設備商業火災保險」、「公共意外責任險」及「網路版

財產管理系統維護」預計於 11 月辦理招標作業。 

(六) 編製 109 年每月財產折舊總表、折舊成本攤提總表（公務、校務預算）

月報表，及「國有財產增減結存表-公務預算、校務預算」、「國有財產增

減表-公務、校務預算」、「珍貴財產增減結存表-公務、校務預算」、及「珍

貴財產增減表-公務、校務預算」等月報表函送教育部。 

 -
 2,000,000
 4,000,000
 6,000,000
 8,000,000

 10,000,000
 12,000,000

106~109年三校區用電量統計圖
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六、 環安組： 

(一) 本校太陽光電發電系統 109 年度上半年發電回饋金及場地租賃費用收入

共計 614,460 元。 

(二) 109 年 7 月及 11 月依規定完成每年 2 次實驗室特殊作業環境檢測。 

(三) 109年11月委託廠商進行實驗室廢液貯存設備機電及機械設備維護保養，

洗滌塔濾材清洗。 

(四) 109 年 8 月已委託 SGS 檢驗公司完成民生校區圖書館室內空氣品質巡檢、

定檢並將檢測報告依規定上傳環保署網頁。 

(五) 109年 9月實驗室廢液處理已委託南科環境技術股份有限公司清運至成功

大學環資處理中心處理，共計完成清運 1.7 公噸。 

(六) 109 年 10 月發放護目鏡與醫藥箱供各實驗室使用。 

(七) 109 年本校土壤與地下水汙染整治費帳號申請及完成申報作業，本年前 3

季申報之數量皆未達繳費規定。 

(八) 109 年 8 月 25 至 27 日辦理全校急救人員安全衛生教育訓練。 

(九) 109 年 10 月 5 日辦理理學院應化系及應物系新生(大學部及碩士班)實驗

室安全衛生教育訓練。 

(十) 109 年 10月 26日辦理人文社會學院視覺藝術學系新生(大學部及碩士班)

實驗室安全衛生教育訓練。 

(十一) 109 年 10 月 14 日完成世界綠色大學評比文件繳交。 

(十二) 109 年 2 月、4 月、6 月、8 月、10 月及 12 月，辦理職業醫學科醫

師駐校臨場服務，每次 3小時。 

(十三) 109 年 7 月 1 日至 9 月 30 日辦理實驗室特殊作業健康檢查(到檢率

69%)。 

(十四) 109 年 11 月 19 日預計辦理「健康檢查暨高風險疾病預防重要性」

教職員工健康促進講座。 

(十五) 109 年 12 月 10 日預計規劃辦理「防止人因工程職業病危害之視力
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保健」教職員工健康促進講座。 

(十六) 持續推動全校教職員工之健康檢查、健康管理及追蹤，身心健康保

護之宣導教育(過勞、人因、不法侵害、母性、心理健康等)。 

參、提案討論：無 

肆、臨時動議： 

一、 管理學院陳宗輝代表建議： 

有關 11 月 7 日教學一館出現眼鏡蛇一事，總務處有否後續處理方式? 

主席回應： 

1、 屏商校區周邊農地較多，且本校校園也不施用農藥，所以經常可以見

到一些野生動物棲息在校園內。事務組會在圍牆邊加強除草工作；因

為蛇類會爬牆，所以可能很難有效阻止其進入校園，校園、校舍照明部

分會再加強，目前只能請大家隨時注意小心。 

2、 萬一不幸被咬，最重要的是要知道被哪種蛇咬，鄰近醫院(署屏、國仁

醫院)應該備有血清。 

二、 人事室熊主任建議；本校茶水間、廁所打掃清潔的狀況還算不錯，但是不鏽

鋼的流理台卻容易積有水垢，若能清除水垢，看起來會比較乾淨，使用上會

比較安心。 

事務組劉俊麟技正回應：事務組先購入鑽石鋼刷試刷看看效果。 

主席回應：也可以以檸檬酸(所需費用會比較高)、草酸之類的藥劑處理。 

 

伍、 主席結論：略 

陸、散會：當日下午 12 時 45 分 


