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國立屏東大學 108 學年度第 2學期總務會議紀錄 

時間：109 年 6 月 4 日(星期四)中午 12 時 10 分 

地點：五育樓 4 樓第四會議室 

主持人：陳總務長永森 

出、列席人員：如簽到單                                      紀錄：張瓊尹 

壹、主席報告：略 

貳、各組工作報告 

一、 文書組：109 年 1-4 月 

(一)辦理公文收發業務： 

1.收文：4,512件 

2.發文：1,765件 

 (二)辦理檔案歸檔：10,579件、檔案編目：10,463件 

 (三)辦理用印業務：20,830次 

(四)辦理郵遞業務：14,851件（含公文、包裹等郵件） 

(五)其他業務： 

1.辦理機密檔案降解密作業共32件。 

2.辦理檔案徵集，共徵集合校前原屏東商業技術學院秘書室有關「97學年

度至102學年度合校前置相關作業會議資料」共計22卷。 

3.於國發會檔案管理局機關檔案管理資訊網填報本校108年度檔案管理清形

調查表、機關檔案管理作業檢核表及109年度機關檔案風險評量及處理

表。 

4.配合國發會檔案管理局辦理第1次政治檔案徵集作業，清查本校民國39年

至81年間已納入檔案室歸檔檔案，清查結果計有9卷272件屬政治檔案，

預計於5月份辦理移轉。 

5.配合國發會檔案管理局辦理有關政治檔案清查作業，清查本校民國34年

至81年現存檔案，預定於本年7月15日前將清查結果函報教育部。 

6.配合本校教務處、進修推廣處、國際事務處、人文社會學院語言中心等
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單位之組織調整，修正本校各單位紙本文件承辦代碼表，並於2月1日公

告開始實施。 

7.配合教育部定期稽核公文電子交換資訊安全措施，本校電子公文線上簽

核系統於2月4日通過資訊安全之弱點掃描分析及測試。 

8.本校電子公文線上簽核系統升級改版，已於2月21日完成驗收。 

9.辦理本校民國64年至70年「永久保存檔案屆期移轉中央主管機關檔案目

錄」事宜，經清查總計檔案3,491件。 

10.填報108年10月至109年2月份推動 ODF-CNS15251為政府文件標準格式續

階實施計畫執行情形調查表之執行情形，於3月19日送教育部彙整。 

11.配合本校電子公文線上簽核系統取得公文及檔案管理資訊系統認證，於

4月7日至9日派員至中華民國資訊軟體協會實施並通過軟體驗證。  

12.辦理本校民國 39 年至 63 年「永久保存檔案屆期移轉中央主管機關檔案

目錄」事宜，於 4月 23 日派員親送將檔案 1卷 1 件移交檔案管理局。 

二、 事務組： 

(一) 民生校區迎曦湖及屏師校區水池汙泥清理。 

(二) 屏師校區花海區(波斯菊)建置。 

(三) 三校區校園水溝清理。 

(四) 三校區校園環境整理、除草及植栽修整等。屏師校區鐵樹病蟲害防治

噴藥。 

(五) 因應新冠肺炎防疫工作三校區交通動線規劃及交通設施佈設。 

(六) 因應新冠肺炎防疫工作三校區體溫量測站建置。 

(七) 因應新冠肺炎防疫工作協助教室、宿舍等空間消毒清潔工作。 

 

三、 出納組:  

(一)已實現獲利 

     108年12月17日以每股97.25元售出台灣卓越50基金(簡稱：0050)69,000

股，計得 671 萬 0,250 元，扣除成本 562 萬 9,983 元，獲利 108 萬 0,267
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元加計配息收入 11 萬 3,800 元，計獲利 119 萬 4,067 元，報酬率約為

21.2%。 

(二)目前投資狀況 

    109 年 4 月 30 日總投資金額 2,397 萬 8,780 元，投資損失 83 萬 0,937

元，報酬率-3.47%。 

    投資明細彙總如下表： 

109 年 4 月 30 日投資一覽表 

投資標的 
投 資 金 額

(A) 
現值(B) 已收配息© 

總 投 資 損 益

(D=B+C-A) 

報 酬 率

(E=D/A) 

0050 
  

1,358,577  
  1,282,500  20,290          -55,787  -4.11% 

0056 
  

7,375,232  
  7,606,420  

         

495,400  
     726,588  9.85% 

00850 1,206,070 1,196,720  -9,350 -0.78% 

成長基金 
  

7,452,503  
  5,783,896  

     

679,724  
- 988,883 -13.27% 

全球債基

金 

      

6,586,398  

            

6,082,893  
                       - 503,505   -7.65% 

合計 23,978,780   21,952,429 1,195,414 -830,937 -3.47% 

      

四、 營繕組： 

(一)營繕工程 

1.已完成 

(1)民生校區禮堂前地坪改善工程。 

(2)民生校區室外引導通路、坡道及扶手改善工程。 

(3)屏師校區變電站改善工程。 
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(4)屏商校區 VAR 體感技術中心空調冷氣採購案。 

(5)屏商校區綜合餐廳屋頂整修工程。 

(6)屏師校區復旦樓 2樓讀書室建置工程。 

(7)屏師校區復旦樓宿舍整修工程。 

(8)民生校區五育樓空調主機汰換工程。 

(9)屏商校區新建學生宿舍冷氣採購案。 

(10)屏商校區教學壹館北棟階梯教室整修工程。 

(11)民生校區五育樓與屏商校區行政大樓 LED 燈具汰換工程。 

(12)民生校區體育館高天井燈汰換工程。 

(13)進修推廣處專案業務組與社區學習中心辦公室裝修工程。 

(14)屏商校區學生宿舍新建工程。 

(15)屏商校區電梯鋼索汰換。 

(16)民生校區五育樓鋼索汰換。 

2.規劃設計中 

項次 工程名稱 工作內容 

(1) 學生社團活動中心空間改

善工程 

技術服務規劃案由生動組提送增

加 20 萬元經費動支，簽核中 

 

3.公告招標中 

項次 工程名稱 工作內容 

(1) 屏商校區活動中心空調改

善 

5 月 18 日上網招標，6 月 2 日辦

理資格審查，6月 10 日辦理評選 

(2) 屏師校區藝文中心建置案 上網公告中 

(3) 民生校區 BD 棟宿舍整修工

程技術服務 

上網公告中 

(4) 屏師校區電力改善工程 最低標廠商低於底價八折，保留
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決標中 

(5) 屏商校區人工草皮足球場

新建照明工程 

6 月 10 日辦理評選作業 

 

4.施工中 

項次 工程名稱 工作內容 

(1) 三校區 LED 燈具汰換 施工中，已完成屏商校區教師研究室

與民生校區圖書館等區域 

(2) 屏商校區圍牆復原工程 柱筋加工組立，鋼絲網欄杆備料，彈

性漆備料 

(3) 民生校區禮堂冰水主機汰換 5 月 13 日決標，預計暑假施工，廠

商備料中 

(4) 屏商校區圖資大樓空調冷卻

水塔散熱材更換 

5 月 6 日決標，預計暑假施工，廠商

備料中 

(5) 屏商校區餐廳 1 樓空調汰換 5 月 6 日決標，預計暑假施工，廠商

備料中 

(6) 屏師校區敬業樓廁所改善工

程 

廠商提送搗擺樣式供本校審查中 

 

5.完工驗收 

項

次 

工程名稱 工作內容 

(1) 屏師校區復旦樓公共空間改

造工程 

缺失改善完成，驗收完竣 

 

五、 保管組：  
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(一)109 年度第一次報廢財產變賣預訂於 6月份進行標售，變賣收益將挹注

校務基金。 

(二)特殊傳染性肺炎除了影響校園學生學習及教師教學等，亦對校內提供服

務廠商，帶來極大的衝擊。本學期延後 2 周開學（原定 2 月 17 日開學，

延至 3 月 2 日），造成廠商實際營業期間縮短，另 4 月辦理遠距教學演

習 1 周（4 月 8 日～4 月 14 日），學生在校人數減少，影響廠商營收甚

巨。為使校園合作商家安心，已簽請核准提供減租紓困方案統一標準：

當全校停課（或啟動遠距教學）一周減收月租金 25％，最多每月減收租

金 50％。依此標準，將於下期租金費用中減收租金金額(2 月減收月租金

50％，4 月減收月租金 25％)。 

(三)109 年度國有公用財產盤點，於 109 年 3 月 16 日至 109 年 4 月 10 日辦

理財物初盤，於 109 年 4 月 20 日至 109 年 9 月 30 日辦理財物複盤暨保

養狀況檢查，並請主計室會同辦理。 

(四)民生校區四教樓 1樓萊爾富便利商店已於 3月 2日正式營業。 

(五)陸續完成全校魚飼料機場地租賃續約、屏師校區郵局自動櫃員場地租賃

續約;屏師校區戀茶屋場地租用續約正辦理中。 

(六)5 月底完成本校職務宿舍宿舍借用人居住事實查訪及借用財物盤點。 

 

六、 環安組： 

(一)辦理新冠肺炎教職員防疫宣導及自主健康管理事宜。 

(二)辦理全校性 109 年度飲水機水質檢驗採購案等作業。 

(三)109 年 3 月本校應用化學系新申請 1項甲基異丁酮毒性化學物質核可文

件及變更本校 7 項列管毒性化學物質運作核可文件。 

(四)109 年 4月屏東縣政府環保局蒞校檢查圖書館室內空氣品質作業合乎規

定。 

(五)109 年 4 月份開始對列管實驗室(教室)實施「安全衛生檢查」作業，以
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降低實驗室危害發生。 

(六)109 年 2、4 月辦理 109 年第一、二次職業醫學科醫師(高醫)駐校臨場

服務一次/3 小時。 

(七)109 年 4 月 7 日辦理全校教職員工一般職業安全衛生教育課程。 

(八)109 年 4 月完成今年度本校優先管理化學品與管制化學品申報作業。 

參、提案討論：無 

肆、臨時動議：無 

伍、 主席結論：感謝大家努力的付出，讓這學期所有師生都平安渡過武漢肺炎疫情，

校園解封開放問題，下午的防疫會議會有所決議。 

陸、散會：同日下午 12 時 30 分 


