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國立屏東大學 108 學年度第 1學期總務會議紀錄 

時間：108 年 12 月 12 日(星期四)中午 12 時 10 分 

地點：五育樓 4 樓第四會議室 

主持人：陳總務長永森 

出、列席人員：                                      紀錄：張瓊尹 

壹、主席報告： 

貳、上次會議(108 年 5 月 30 日)臨時動議執行情形【准予備查】 

項

次 

建議事項 回應/決議 執行情形 

一 屏商露天停車

場石頭磚大面

積破碎。來賓停

車場凹凸不平，

建議改善。 

營繕組回應- 

1. 植草磚破損係由興建

二宿汙水管的廠商施

工時損壞，已通知廠

商修復，將在 6 月 12

日前完成。 

2. 來賓停車場將在暑假

期間進行改善施工。 

營繕組 

已於整建戶外機踏車停

車場時一併處理完成。 

二 屏商校區鴿子

過多，造成環境

髒亂。 

事務組回應- 

鴿子過多實在是屏商校區

多年來的困擾。除了驅趕、

設置鳥踏外，也採誘捕後

野放他處，希望可以減少

鴿子的數量。但也希望同

學們看見誘捕籠內有鴿子

的時候不要再將它們放

了。 

事務組 

如回應事項 

三 屏商後舞台，須

修繕，會有冷氣

機滴水。 

體育室(經營繕組派員檢

視後系體育室所設置之冷

氣機老舊漏水，已請體育

室檢修) 

體育室 

已處理(排水管道重新

配置) 

四 屏商大門進去

左側的湖泊缺

乏流通，氧化嚴

重。 

總務長回應- 

該湖是有注入的水源，水

質狀況應該還是不錯。學

校的水池、生態池不投藥

除藻類，而是採生態工法

處理優養化的情形。 

事務組 

如回應事項 

五 系學會辦公室

環境不佳，需要

學務處- 

前些日子已奉校長指示，

學務處 

目前已通過校務基金管
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項

次 

建議事項 回應/決議 執行情形 

重新裝潢。 將偕總務長現勘後會逐年

編列預算改善學生活動的

空間，包括社團辦公室。 

總務長回應- 

希望同學要愛惜所撥給的

空間，隨時維持整潔。 

理委員會於 109 學年度

編列 1,850 萬元整修社

團及系學會空間，並預

計於 110 年 2 月完工，

以提供社團及系學會更

完善的空間。 

六 針對本次墜樓

事件，校方是否

可以在頂樓加

貼標語或將頂

樓鎖起來。 

學務長- 

1. 頂樓加貼標語再商確。 

2. 針對本次的事件，學務

處開會討論決議，將在

部分宿舍頂樓加裝警

鈴設備(頂樓功能為晒

衣場的除外)，在門被

推開時鈴聲會提醒宿

舍櫃台注意。 

3. 學生諮商中心安排諮

商時間係依申請者的

需求現況來安排，目前

的等候時間大約是一

周。 

總務長- 

1. 每棟大樓的頂樓為消

防逃生通道，依法規規

定不得上鎖。 

2. 請同學要互相關照彼

此，給身邊的人多予關

心。 

3. 學校也有很多輔導機

制，請同學們善加利用，或

者找班導師聊聊。 

學務處 

1. 民 生 校 區 制 教 樓

(ABCDEF 棟)頂樓有

設置晒衣場，頂樓圍

牆高度過低，已增設

鐵欄杆，但鐵欄杆縫

隙過大，預定明年

(109)度制教樓整修

時一併在鐵欄杆增

加細網，以提升安全

性。另小東樓預定明

年(109)度寒假安裝

警鈴設備。 

2. 屏師校區蕙蘭樓高3

層、光華樓高 2 層、

復旦樓高 4 層，皆有

圍牆及監視器，目前

加強安全宣導。 

3.屏商校區一宿頂樓不

提供學生使用，於

102 年已設警鈴，開

門會有警示聲響。門

上貼有警鈴的警告

標示，通往頂樓的出

入口亦設有監視器。

二宿頂樓有晒衣場，

明年(109)度開放使

用，四週皆有 150 公

分高女兒牆，不易攀

爬，通往頂樓出入口

原已設置監視器。 
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項

次 

建議事項 回應/決議 執行情形 

4.學生諮商中心將運用

網路工具如學校中

心網頁及中心 FB 粉

專，宣傳熱愛生命影

片(短片)或心理療

癒短文，以增強學生

心理韌性。 

 

參、各組工作報告 

一、 文書組 

(一)辦理公文收發業務： 

1.收文：5,989件 

2.發文：2,420件 

(二)辦理檔案歸檔：8,203件、檔案編目：8,151件 

(三)辦理用印業務：1萬7,828次（截至10月底） 

(四)辦理郵遞業務：1萬9,712件（含公文、包裹等郵件） 

(五)辦理教育訓練： 

1. 公文寫作技巧與常用語之運用：1場次（別於8月13日辦理，參訓人數總

計72人） 

2.11月4日至11月15日辦理全校性電子公文線上簽核系統升級改版教育訓練課

程，依系統身分別予以教學，參訓人數總計(承辦人作業：229人、登記桌作

業：51人、系所主任及組長：22人、一級單位主管或副主管：26人)。 

(六)其他業務： 

1.辦理新增國際暨創新學院及總務處保管組等單位之部分檔案分類及保存年

限區分表，並於10月1日開始生效。 

2.填報本校108年度檔案管理績效自評表，並於10月23日函送教育部審核。 

3.辦理機密檔案降解密作業共24件。 

4.辦理本校民國39年至81年有關政治檔案清查作業。 
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5.辦理本校民國58年至63年「永久保存檔案屆期移轉中央主管機關檔案目

錄」事宜，經清查總計檔案3,603件交由各相關單位辦理初審後，10月16日

召開檔案保存價值鑑定小組會議，將檔案鑑定報告函送教育部，層轉國家

發展委員會國家檔案管理局核備。 

6.10月18日填報108年1月至9月份推動 ODF-CNS15251為政府文件標準格式續階

實施計畫執行情形調查表之執行情形，送教育部彙整。 

7. 11月15日辦理電子公文線上簽核系統升級改版第一階段驗收，支付本案總

價金之60%，實領1,734,000元整)。  

8.辦理郵資機儲值及郵資核對業務計2次。 

9.經國家發展委員會檔案管理局核准銷毀本校民國 90 至 95 年度會計憑證、

報告及帳簿共 6 案 2,453 卷，將於 12 月 16 及 23 日分兩批次辦理銷毀。 

 

二、 事務組： 

(一) 九人座公務車採購。 

(二) 三校區大門字體更新。 

(三) 新購 2 部電動搬運車，汰換民生及屏商老舊柴油搬運車。 

(四) 行政大樓 6-1 會議室筆電更新。 

(五) 行政大樓 B1 交誼廳音響設備更新。 

(六) 行政大樓 8 樓視訊中心資訊講桌(含電腦及螢幕)安裝、投影機更新。 

(七) 圖資大樓 1203 會議室麥克風、投影機、布幕更新。 

(八) 活動中心 2 樓投影機汰換。校內監視器更新。 

 

三、 出納組:  

(一) 完成大學部、研究所碩士班和博士班學雜費、學雜費基數和學分費的收

取。 

(二) 完成博士班、碩士班甄試考生報名費的收取。 

(三) 完成推廣教育自辦班級及語言中心校內課程自辦班學費之收取。 

(四) 完成 108 年 11 月退休人員退休金給付。 

(五) 完成召開 108 學年度第 1 次投資管理小組委員會議。 
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四、 營繕組： 

(一) 已完成 

1. 民生校區禮堂前地坪改善工程 

2. 民生校區室外引導通路、坡道及扶手改善工程 

3. 屏師校區變電站改善工程 

4. 屏商校區 VAR 體感技術中心空調冷氣採購案 

5. 屏商校區綜合餐廳屋頂整修工程 

6. 屏師校區復旦樓 2 樓讀書室建置工程 

7. 屏師校區復旦樓宿舍整修工程 

8. 民生校區五育樓空調主機汰換工程 

9. 屏商校區新建學生宿舍冷氣採購案 

10. 屏商校區教學壹館北棟階梯教室整修工程 

11. 民生校區五育樓與屏商校區行政大樓 LED 燈具汰換工程 

12. 民生校區體育館高天井燈汰換工程 

13. 進修推廣處專案業務組與社區學習中心辦公室裝修工程 

14. 屏商校區學生宿舍新建工程 

15. 屏商校區電梯鋼索汰換 

16. 民生校區五育樓鋼索汰換 

(二)施工中： 

項

次 

工程名稱 進度% 工作內容 

○1  體育館地板整建工程 

95% 

9 月 25 日決標，10 月 21

日開工，現進行耐磨地板

舖設。 

○2  屏商校區學生宿舍曬衣

棚工程 0% 

10 月 2 日開標，現辦理雜

項執照申請作業中，待執

照取得後即進行施工。 

○3  屏商校區風雨球場新建

暨人行步道整建工程 95% 

進行舞臺區裝修工程、球

場地坪研磨及鋼構相關作

業組立等。 

○4  專業電腦教室裝修工程 
10% 

進行既有設備搬遷及環境

清理作業。 

○5  民生與屏師校區路燈汰

換 

40% 完成民生校區五育樓後方

路燈汰換。 
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五、 保管組： 

(一) 108 學年度第 1 次珍貴動產、不動產評審委員會議，於 12 月 11 日進行符

顯迪先生畫作鑑價事宜。 

(二) 安愛愛實業股份有限公司占用本校屏商校區校地案，該公司自 108 年 10

月起已自行拆屋還地，預訂 109 年 1 月底拆除完畢。 

(三) 108 年度 8~12 月變賣報廢物品共計收入新臺幣 41 萬 9,355 元。 

(四) 108 年度國有公用財產盤點業於 11 月辦理完峻。 

(五) 108 年 11 月起辦理教職員宿舍借用人居住事實查訪事宜。 

(六) 屏商校區圖資大樓 1 樓全家便利商店於 9 月 2 日正式營業。 

(七) 108 年度至 11 月止贈與國中小報廢財物如下: 

學校 日期 財物內容 

屏東市復興國小 108.8.7 分離式冷氣 11 台 

大路關國民中小學 108.8.21 辦公桌及會議桌共 10 張 

屏東市忠孝國小 108.11.1 沙發組(1 人座、3 人座各 1) 

 

 

六、 環安組： 

(一)108 學年度舉辦新生實驗室安全衛生教育訓練，10 月 14 日 應化系實驗室

安全衛生訓練，10 月 28 日應物系實驗室安全衛生訓練，9 月 30 日視藝系操

作教室安全衛生教育訓練。 

(二)108 年 11 月依規定完成下半年實驗室特殊作業環境檢測。 

(三)108 年 8 月委託南台灣檢驗公司完成民生校區圖書館室內空氣品質巡檢、定

檢並將檢測報告依規定上傳環保署網頁。 

(四)108 年 8 月完成擴建實驗室廢液貯存貨櫃屋，可增加貯存廢液桶約 96 桶。  

(五)108 年 10 月發放 3M 濾毒罐供應物系及應化系實驗室面罩更新使用。 

(六)108 年 8 月已完成辦理每年次本校特殊作業環境員工健康檢查。 

(七)108 年 8 月開始辦理第 1 次職業醫學科醫師駐校臨場服務，往後每 2 個月

會至本校服務 1 次/3 小時。 

(八)108 年 11 月辦理在職員工健康促進講座。 

(九)108 學年度順利通過教育部每 4 年 1 次「大專校院校園環境管理現況調查
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與執行成效計畫」評鑑作業。 

(十)108 年完成參加「世界綠色大學」評比作業。 

(十一)108 年 12 月 12 日辦理全校在職同仁臨場健康服務，以母性健康及健檢

分級異常員工為優先，如同仁自覺出現異常工作疾病等健康問題，經評估可

安排與醫師訪談。 

肆、提案討論：無 

伍、臨時建議： 

一、劉仁俊老師：建議屏商校區校園打掃時間要避開上課時段，以免影響上課。比如，

有時候 08:30 時在中央步道噴水池附近以吹葉機吹落葉，噪音會傳到教學二館

中央公共空間，進而影響二館整棟。如果一定得要以吹葉機打掃，建議在課堂間

的休息時間再吹，或者降低吹力可減少一些噪音。 

主席回應：會再提醒打掃人員，教室周邊之校園打掃吹葉機的使用原則上在 8 點

鐘以前完成，可避免產生噪音影響上課。 

陸、散會：同日下午 12 時 30 分。 


