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國立屏東大學 110 學年度第 1學期總務會議紀錄 

開會時間：110 年 11 月 18 日（星期四）中午 12 時 10 分 

開會地點：民生校區五育樓 4 樓第三會議室 

主持人：陳總務長永森 

出席人員：如簽到單                                      紀錄：張瓊尹 

主席報告：略 

壹、 上次會議決議執行情形 

一、 109 年第 2學期會議，因疫情影響，暫停召開 1次。 

二、 109 年第 1學期會議，召開日期為 109 年 7 月 17 日，當次無提案討論。 

貳、各組工作報告 

一、文書組 

(一)辦理公文收發業務： 

1.收文：4,202件 

2.發文：1,311件 

(二)辦理檔案歸檔：6,966件、檔案編目：6,955件 

(三)辦理用印業務： 

1、學校印信：10,109 件 

2、校長職章：2 件 

3、中文校長職銜簽字章：9,946 件 

4、英文校長職銜簽字章：1,766 件 

5、鋼印：2,200 件 

(四)辦理郵遞業務：8,331件（含公文、包裹等郵件），郵資費為26萬1,651

元。 

(五)10 月 20 日召開本校檔案保存價值鑑定小組會議，完成本校 71-76 年

度永久檔案保存清查及鑑定作業，並將上開清查結果及鑑定報告函送教

育部層轉國發會檔案管理局審核資料。 

(六)8 至 10 月份本校逾期 30 日以上未結公文案件，僅 9 月份 2件。 

(七)8至 9月辦理各單位機密公文檔案文書保密宣導暨稽核作業(受考單位

分別為教育學院、師資培育中心、研究發展處、管理學院等 4 個單位及

永齡希望小學共 15 人)，經查核結果皆符合保密之規範，並予列入年度

考核項目。 

(八)修正本校檔案應用申請作業要點，業經本校第 77 次行政會議通過。 

(九)辦理屏商校區行政大樓地下室一樓建置會計憑證庫房設置案，刻正進
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行「檔案室改造及檔案櫃訂製等」財物採購案招標事宜，預計 11 月底前

完工。 

 

二、事務組： 

(一)辦理 10 萬元以上採購案件一覽表 

項次 採購級距 件數 決標金額合計 

1 查核金額以上 4 6,429 萬 2,926 元 

2 公告金額〜查核金額 6 1,692 萬 1,400 元 

3 10 萬元以上〜公告金額 77 2,815 萬 4,098 元 

 總計 87 1 億 936 萬 8,424 元 

(二)辦理民生校區五育樓中庭木平台、迎曦湖木棧道平台更新。 

(三)辦理民生校區右向廣場舞台木平台更新。 

(四)辦理屏商校區行政大樓第一會議室裝修改善。 

(五)辦理民生校區大門 LED 電視牆更新。 

  

民生校區五育樓中庭木平台更新 
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民生校區迎曦湖木棧道平台更新 

 

 

民生校區右向廣場舞台木平台更

新 

屏商校區行政大樓第一會議

室裝修改善 

 

民生校區大門 LED 電視牆更新 
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三.出納組 

(一)凡給付予人之費用，若受款人在該年的 1月 1 日至 12 月 31 日的同一

年度內，在台居留未滿 183 天，就必須於給付時扣取所得稅，並於給付

日起 10 日內繳入國庫且向國稅局完成申報。給付金額未超過基本工資的

1.5 倍 3 萬 6,000 元者(今(110)年基本工資 24,000 元)，扣取 6%的所得

稅，超過 3萬 6,000 元者，扣取 18%的所得稅。 

(二)於政府電子採購網購買/下訂共同供應契約物品後，於收到貨品與發票

時，必須至該系統辦理驗收作業，再將發票貼於黏貼憑證上送請核銷付

款。 

四、營繕組 

(一)110學年度上半年度(110年 8月 1日至今)辦理中工程採購案件一覽表 

序號 採購名稱  採購品項 辦理方式 
得標廠商

名稱 

採購金額 

(註 4) 

是否接受政府補助 

是/

否 

補助機

關 
補助金額 

1 

民生校區

總變電站

高壓電力

改善工程 

水電工程 公開招標 

丞宏電力

股份有限

公司 

3,019,536  否 —  —  

2 

屏商校區

東側汙水

站汙水泵

浦設備及

電力改善 

水電工程 公開招標 
大力環清

有限公司 
11,600,000  否 —  —  

3 

民生校區

學生餐廳

空調改善

工程 

空調工程 公開招標 
聯欣事業

有限公司 
3,368,000  否 —  —  

4 
屏師校區

思源樓屋
防水工程 公開招標 

宏喬營造

有限公司 
2,238,600  否 —  —  
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頂防水工

程 

5 

屏師校區

污水下水

道工程 

下水道工

程 
公開招標 

全基企業

有限公司 
7,525,800  是 教育部  7,525,800  

6 

光華樓宿

舍整修工

程 

整建工程 公開招標 
久岡營造

有限公司 
37,668,000  否 —  —  

7 

科學館 402

實驗室修

繕工程 

整建工程 公開招標 

閤晉室內

裝修有限

公司 

979,000  否 —  —  

8 

科藝館 201

電腦教室

整修工程 

整建工程 公開招標 

鈺球室內

裝修實業

有限公司 

1,566,950  否 —  —  

9 

屏師校區

圓廳及表

演廳舞台

整修工程 

整建工程 公開招標 

士鴻營造

股份有限

公司 

1,889,900  否 —  —  

10 

學生社團

空間改善

工程(屏商

校區) 

整建工程 公開招標 

綠漾室內

裝修企業

行 

8,580,000  否 —  —  

11 

學生社團

空間改善

工程(民生

校區) 

整建工程 公開招標 

沅泰室內

裝修有限

公司 

5,720,000  否 —  —  

12 

學生社團

空間改善

工程(屏師

校區) 

整建工程 公開招標 

鈺球室內

裝修實業

有限公司 

2,998,440  否 —  —  

13 

圖書館視

聽教室工

程 

整建工程 公開招標 

綠漾室內

裝修企業

行 

2,980,000  否 —  —  

14 

民生校區

木地板修

繕工程 

整建工程 公開招標 
雄勝土木

包工業 
3,550,000  否 —  —  

(二)節能用電績效 
1、本校 109年度總用電量 10,984,220 度，較 108年度用電量 11,275,840
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度，減少用電 291,620 度。 

2、校區用電分析 

107~110 年各校區用電量數據 

年度 107 年 108 年 109 年 110 年(1~10 月) 

屏師校區 1,977,780 1,942,080 1,923,300 1,439,340 

民生校區 4,666,800 4,628,400 4,228,800 3,245,600 

屏商校區 3,663,200 3,896,000 4,133,400 3,053,200 

游泳池 849,360 809,360 698,720 573,920 

總用電量 11,157,140 11,275,840 10,984,220  8,312,060 

節能率 

(與前年比較，

負值表示用電

量增加) 

-3.06% -1.06% 2.59% 

 

107~110 年校區用電量統計圖
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3、110 年 11 月由行政院農業委員會水土保持局台南分局協助完成本校

車城校區 5座滯洪農塘。施工平面圖如下： 

 

  

  

滯洪農塘 
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110 年 11 月 6 日校外教學 

 

(4)屏師校區風雨球場示意圖(預計 111 年年底前完工) 

 

 

五、保管組 

(一)110 年度第二次報廢財產變賣於 9月 29 日完成標售，變賣收益共新臺

幣 48 萬 3,000 元整，挹注校務基金。 

(二)110 年度國有公用財產盤點，原預計 110 年 5 月 3 日至 9 月 9 日進行財

物複盤暨保養狀況檢查，因受疫情影響，截至 11 月 16 日止財物複盤仍

進行中。 

(三)本校民生校區學生餐廳 2 樓書局、五育樓 1樓影印店場地租賃新約簽訂

於 110 年 7 月底完成。民生校區學生餐廳 2 樓阿布食堂場地租賃續約簽

訂於 110 年 7 月底完成。 

(四)預計於 110 年 11 月辦理本校職務宿舍，宿舍借用人居住事實查訪。 

(五)本校 110 學年度至 112 學年度單房間職務宿舍借用，借用人須至法院辦

理宿舍借用公證，因受疫情影響延至 110 年 10 月已完成借用人單房間職
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務宿舍法院公證。 

六、環安組 

(一)110 學年度舉辦新生實驗室安全衛生教育訓練，10 月 25 日應化系實驗

室安全衛生訓練、12 月 6 日應物系實驗室安全衛生訓練、11 月 1 日視藝

系操作教室安全衛生教育訓練。 

(二)110 年 11 月依規定完成每半年 1 次實驗室特殊作業環境檢測。 

(三)110 年 8月已委託南台灣檢驗公司完成民生校區圖書館室內空氣品質巡

檢、定檢並將檢測報告依規定上傳環保署網頁。 

(四)110 年 10 月已完成實驗室廢液清除處理。 

(五)110 年 10 月已完成辦理每年 1次實驗室特殊作業環境員工健康檢查。 

(六)110 年 8、10、11 及 12 月辦理職業醫學科醫師駐校臨場服務每次 3 小

時。 

(七)110 年 10 月完成參加「世界綠色大學」評比文件繳交。 

(八)110 年 7 及 10 月辦理完成列管毒性化學物質運作紀錄申報。 

(九)110 年 11 月 24 日辦理全校教職員工一般職場安全衛生教育訓練。 

(十)110 年 11 月 24 日辦理全校教職員工預防腦中風健康講座暨 CPR&AED 教

育訓練課程。 

 

 

叁、提案討論：無 

肆、臨時動議： 

一、張耀仁委員建議：屏師校區科藝館前的停車位不足，皆須將車子停放到

科學館側，由停車場走到辦公室有點距離，可否在科藝館右側之車道增

設停車位？ 

主席回應： 

一、屏師校區空間有限，停車位不足是長久以來的問題，將來新大樓興建完

成後，停車位將會是一位難求。希望各位師長能多利用校園內其他停車

場地停放車輛，且多走路是有益身體健康。 

二、至於辦理大型活動或校內所有停車位皆停滿時，會開放警衛室前方的停

車位以供停車。 

《會後；由事務組提供屏師校區汽車停放位置圖如附件 1》 
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伍、主席結論： 

一、總務處今年完成不少工程，位於屏師校區有 40 多年歷史的光華樓已經完

成整修工程，今天下午學務處將舉辦落成剪綵活動，歡迎大家共襄盛舉。 

二、屏商校區污水泵浦改善後，可以降低校園淹水的機率。 

三、將逐年進行校園污水排水系統改善，屏師校區污水系統改善的部分，今

年已經完工，汰換既有污水設施並加大排水容量與能力，以符合目前該校

區師生產生之污水排放量。 

四、本處致力於校園整體設備及環境的改善，優化學習與教學環境，也希望

大家能共同愛護校園。 

 

陸、散會：同日中午 12 時 32 分 
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附件 1  屏師校區汽車停放位置圖 

 


