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國立屏東大學 111 學年度第 1學期總務會議紀錄 

開會時間：111 年 11 月 22 日（星期二）下午 12 時 10 分 

開會地點：民生校區五育樓 4 樓第三會議室 

主持人：李總務長東泰 

出席人員：如簽到單                                   紀錄：張瓊尹 

壹、 主席致詞： 

貳、  上次會議決議執行情形：110 學年度第 2 學期會議，召開日期為 111 年 5

月 30 日，當次無提案討論。 

參、  各組工作報告： 

一、文書組 

(一)辦理公文收發業務： 

1、收文：4,471件 

2、發文：1,432件 

(二)辦理檔案歸檔：7,670件、檔案編目：7,717件 

(三)辦理用印業務： 

1、學校印信：10,246 件 

2、校長職章：15 件 

3、中文校長職銜簽字章：9,725 件 

4、英文校長職銜簽字章：290 件 

5、鋼印：460 件 

(四)辦理郵遞業務：8,979件（含公文、包裹等郵件） 

(五)其他業務： 

 1、111年10月12日以1111200877號簽陳奉准銷毀已逾保存年限之紙質

類相關文件資料如下： 

用印申請單及附件自民國100至104年止共計28冊、各單位掛號

(包裹)郵件簽收簿自民國94至108年止共計238冊、前屏東商業技術

學院97年至99年度郵資統計表(影本)3冊及已完成解密之密件公文

封套計有前國立屏東教育大學18個、前國立屏東商業技術學院37個

及國立屏東大學182個，共計237個，並於111年10月14日銷毀完竣。 

2、暑期辦理各單位機密公文檔案文書保密宣導暨稽核作業(受考單位分
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別為學術副校長室、國際學生組、圖書館、理學院、應用物理系、

體育系、管理學院、行銷與流通管理學系、財務金融學系、資訊管

理學系、電腦與通訊學系及共同教育中心等12個單位共13人)，經查

核結果皆符合保密之規範，並予列入年度考核項目。 

3、逾期30日以上未結公文8月份案件計1件。 

4、依據文書組111年9月6日簽奉校長批示辦理，行文各一、二級行政單

位及學術單位，敬請各單位依本校文書流程管理作業要點辦理，加

強提升本校公文行政效率及品質。 

5、辦理本校7至9月份檔案編目數量統計表(案件層級)歸檔數量總計

6,998件、編目完成數量總計7,006件，未編目數量總計0件，回溯編

目總計0件，另檔案編目數量統計表(案卷層級)，現行檔案及回溯檔

案數量總計0件。 

6、辦理民國77年至79年永久檔案移轉先期清查作業，經清查計有12個

單位3,381件紙本永久檔案，目前各單位已完成初審作業，刻正辦理

檔案保存價值鑑定會議，俟會議結論，賡續辦理檔案鑑定報告撰寫

及屆期永久保存檔案移轉中央主管機關相關事宜。 

7、111年8月24日辦理1場次電子公文系統教育訓練(對象:承辦人)及111

年8月25日辦理2場次電子公文系統教育訓練(對象:單位主管) 

8、配合本校計網中心執行電子公文系統資安弱點掃描及後續缺失改善

作業。 

 

二、事務組 

(一)辦理圖資大樓12樓會議室地毯裝修工程。 

(二)辦理屏商校區圖資大樓國際會議廳 LED 電視牆設置。 

(三)辦理屏商校區環校道路南邊北側排水溝清淤。 

(四)辦理圖資大樓國際會議廳舞台燈光汰舊換新。 

(五)採購案件一覽表： 

1、 辦理10萬元以上採購案件(統計期間:111年8月1日~111年11月30日) 

項次 採購金額級距 件數 採購金額合計 

1 查核金額以上 0  

2 公告金額 ~ 查核金額 4 2,757 萬 9,561 元 

3 10 萬元以上 ~ 公告金額 41 1,720 萬 4,446 元 

 
總計 45 4,478 萬 4,007 元 
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2、辦理共同供應契約採購案件(統計期間:111年8月1日~111年11月30日) 

項次 項目 件數 金額合計 

1 共同供應契約  2,713 萬 4,112 元 

(六)依據民防法、民防團隊編組訓練演習服勤及支援軍事勤務辦法及屏東

縣政府 111 年 4 月 22 日屏府警防字第 11114795700 號函，於 111 年

10 月 5 日於本校民生校區五育樓 4 樓國際會議廳，辦理「111 年度防

護團常年訓練暨自衛消防編組訓練講習」，以強化本校防護團組織，

建立防災、救護及反恐災害等知識，提升本校教職員工緊理狀況處理

及校園安全維護能力，共計有 134 位同仁參加。 

三、出納組 

(一)於 111 年 11 月 9 日、10 日以線上會議(Google Meet)辧理 111 年度

各類所得稅扣繳宣導座談會各 1場，共計 108 位同仁參加。 

四、營繕組 

(一)營繕工程 

項

次 工程名稱 工作內容 工程金額 

1 111 年度屏商校區電力系統

改善工程 

已於 111 年 8 月 25

日驗收完成。 

4,172,800 

2 民生校區國際會議廳座椅

等整修工程 

已於 111 年 8 月 10

日驗收完成。 

8,240,000 

3 屏商校區圖資大樓 12 樓會

議室地毯裝修工程 

已於 111 年 8 月 25

日驗收完成。 

1,689,000 

4 圖資大樓新媒體教學空間

修繕工程 

已於 111 年 9 月 2

日驗收完成。 

688,876 

5 屏師校區消防智慧化工程 已於 111 年 9 月 15

日驗收完成。。 

3,282,000 
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6 屏商校區第一宿舍太陽能

熱水設備汰換工程 

已於 111 年 9 月 22

日驗收完成。 

1,535,000 

7 屏商校區圖資大樓空調系

統改善工程 

已於 111 年 9 月 20

日驗收完成。 

11,289,000 

8 五育樓遮雨棚整修工程 已於 111 年 9 月 19

日驗收完成。 

824,030 

9 屏商校區學生第一宿舍整

修工程 

已於 111 年 9 月 6

日驗收完成。 

45,800,000 

10 屏商校區教學貳館無障礙

廁所整修工程 

已於 111 年 9 月 6

日驗收完成。 

2,700,000 

11 111 年幼教系辦公室空間改

善裝修工程 

已於 111 年 10 月 3

日驗收完成。 

496,685 

12 111 年補助大專校院路燈改

善工程 

已於111年10月24

日驗收完成。 

2,227,155 

13 屏師校區太陽光電風雨球

場工程 

預計完工日期 12

月。 

- 

 

14 屏商校區行政大樓7樓辦公

室空間整修工程 

完成變更設計;預

計完工日期 111 年

12 月 30 日。 

3,550,000 

15 民生校區新宿舍運動 教育部於 111 年 12

月 16日再次辦理審

查大會。 

- 

(二)節能用電績效: 

1、本校 110年度總用電量 10,363,080度，較 109年度用電量 10,984,220

度，減少用電 621,140度。 

2、校區用電分析 
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(1)107~111年各校區用電量數據 

年度 107年 108年 109年 110年 
111 年

(1~10 月) 

屏師校區 1,977,780 1,942,080 1,923,300 1,798,080 1,520,523 

民生校區 4,666,800 4,628,400 4,228,800 4,060,600 3,382,400 

屏商校區 3,663,200 3,896,000 4,133,400 3,842,000 3,046,600 

游泳池 849,360 809,360 698,720 662,400 672,160 

總用電量 11,157,140 11,275,840 10,984,220 10,363,080 8,621,683 

節能率 

(與前年

比較，負

值表示用

電量增

加) 

-3.06% -1.06% 2.59% 5.65% 

 

(2)107~110年校區用電量統計圖 
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五、保管組 

(一)111年度第二次報廢財產變賣於今(111)年10月3日完成標售，變賣收益

共計新臺幣91萬1,912元整，挹注校務基金。 

(二)111年度國有公用財產盤點，自今(111)年5月2日至11月7日止，完成各

單位財物複盤作業。 

(三)本組業管承租廠商今(111)年5到8月因受嚴重特殊傳染性肺炎疫情影

響營收，辦理因疫情影響減租12件，減收租金新臺幣218,623元。 

(四)預計於111年11月辦理本校職務宿舍，宿舍借用人居住事實查訪。 

(五)預計於111年11月更換單房間職務宿舍冷氣機6部。 

(六)完成本校3校區 i郵箱場地租賃續約。 

 

六、環安組 

(一)111年8月1日至9月30日辦理實驗室特殊健康檢查(28人)及夜間工作者

特定項目健康檢查(11人)，並實施分級管理，給予適當健康指導。 

(二)111年8月2日完成勞動部「優先管理化學品申報作業」，本校共報備124

個化學品。 

(三)111年9月辦理民生校區放流水採樣送檢工作。 

(四)111年9月12日辦理理學院應化系新生(大學部及碩士班)實驗室安全衛

生教育訓練，共50人參與課程訓練。。 

(五)111年9月13日辦理全校教職員一般勞工安全衛生講習課程及職場不法

侵害預防之課程，參與人數76人。 

(六)111年9月26日辦理理學院應物系新生(大學部及碩士班)實驗室安全衛

生教育訓練，共70人參與課程訓練。 

(七)111年10月3日辦理人文社會學院視覺藝術學系新生(大學部及碩士班)

實驗室安全衛生教育訓練，共57人參與課程訓練。 

(八)111年10月11日完成世界綠色大學評比文件資料繳交。 

(九)111年8月、10月及12月辦理職業醫學科醫師駐校臨場服務，每次3小

時，8月及10月共7位同仁面談。 

(十)持續推動全校教職員工之健康檢查、健康管理及追蹤，身心健康保護

之宣導教育(過勞、人因、不法侵害、母性、心理健康等)。 

(十一) 新冠肺炎111年8月至11月7日止教職員工確診數86人，本校曾感染

確診人數共計183人。 
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肆、提案討論：無 

伍、意見回饋：  

一、陳正昌老師建議： 

(一)個人之前確診時，沒有接到校內任何一個單位的關懷電話，只能自己拜託

研究生幫忙拿藥及緊急通知學生改採線上上課。 

(二)停車位不足的問題已經反映多年，接到的答案一直都是否定的。停車場太

遠，學生不去停，進而造成社區的困擾，個人覺得學校應有責任改善這個

問題，比如動線要有合理性、禮堂後面車棚是否在民生路上另開一個出入

口、增設停車場以符合需求等。 

(三)以安全的角度思考，目前的現象應先解決，若因規劃不當而非人為疏忽，

道德規勸是沒用的，建議要有更好的方式來解決。 

學務長回應： 

(一) 個人確診時，有接到區公所的關懷電話，學校也是沒有任何單位主動聯

絡。學生確診，衛保組會派員聯絡及關心學生狀況。 

(二) 就學校立場，目前停車位是足夠的，比如，生活場所中熱點地區停車位

都會不足，也都會規劃往外圍擴充建置停車場。學生在校內停車場違停

可以處理，在東側演藝廳校外範圍處停車場違停，學校只能規勸。學務

處目前有做入班宣導，希望大家注意交通安全。 

(三) 學務處已經有聘請校外團隊到校評估 3校區的各個出入口的動向改善方

案，屆時將會做整體的規劃。 

二、張耀仁老師建議： 

(一)屏師校區樂齡開班後，經常造成屏師校區停車位不足，建議學生宿舍前開

放教師專用停車位給教師停車。 

營繕組李志峰組長回應： 

(一) 基本上學校目前的機車停車位都是夠的，主要問題是就近方便不能滿足

或怕機車曬，例如機車停車位在民生校區西側從未停滿(但東側數量不足，

並停至演藝廳後方停車場)、屏商校區的戶外停車場也不會停滿(怕機車
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曬)，民教路機車停車場也不易停滿。 

(二) 在考量如何提升設施服務以便利學生，屏師校區若要增建機車停車場，

只能考慮將目前的停車場改建為立體式，但需要考慮校園建築立面的瞻觀問

題。而民生校區目前正在評估學生餐廳下方地下室空間開放停車，主要問題

是進出入坡道是否可調整。屏商校區機戶外機車停車場無法改建為立體停車

場係因變電站及抽水站都在該處，因維修考量不能增設建築量體，若需要重

新規劃，只能將機車出入口調整至舊校長宿舍那一側，並在東側興建立體停

車場，但對整個目前校園量體規劃將有衝擊。 

(三) 屏師校區汽車停車位沒有不足，因為復旦樓前及思源樓旁的停車場都沒

有停滿，主要問題還是就近方便不能滿足。 

三、陳正昌老師建議：建議校園建置智慧停車系統，看板上的各區剩餘車位對尋找

停車位的人有很大的幫助。 

四、黃學務長建議：樂齡班上課期間，校友之家前的停車場經常會有汽車違規停放，

影響他人行車安全。 

陸、臨時動議：無 

柒、主席結論：感謝各位代表提供寶貴的建議。基本上目前校內的機汽車停位是足夠的，

僅師生從停放汽機車位置走到上課地點之移動距離遠近略有不同，還請

各位師長學生配合。有關違停的部分，會加強宣導。 

捌、散會：當日下午 12 時 45 分 


